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Teléfono de Oficina y Extensidn:
Correo Electronico Institucional:

Guia de Archivo Documental 2019

Lic. Luis Fernando Moo Flores

60/DG.TA.DGTAIC

Procurador Auxiliar de Proteccién de Nifias, Nifios y Adolescentes

Calle 10 N° 331 entre 59 y 61 Colonia Centro Historitco C.P. 24000 San Francisco de Campeche, Campeche

(981) 81-6 -34-35 / 81-6-06-63 ext. 124
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Clasificacién Archivistica

PSICOLOGICA DE LOS MENORES EN RIESGO.

— - - No.y Nombre de Descripcién del Expedient I / Numero || Ubicacién Fisica / T Afio o Ej
Seccidn Subseccidn Serie di escripelon del Expediente total de carpetas de los expedientes Fiscal
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre
PROCURADURIA MODELO DE
AUXILIAR DE FORTALECIMIENTO 1 - LISTA DE CARPETA QUE CONTIENE LISTA DE ASISTENCIA
PA PROTECCION DE PAMFOR | CONSTRUYENDO PARTICIPANTES ~ | DE LAS MADRES QUE PARTICIPAN EN LOS 1 ARCHIVO EN TRAMITE 2019
NINAS, NINOS Y FAMILIAS TALLERES DE PADRE
ADOLESCENTES DIFERENTES
CARPETAS QUE CONTIENEN COPIAS DE
PROYECTO DE CALIFICACIONES, ACTA DE NACIMIENTO, INE,
APOYO ESCOLAR | 2.- BECAS ESTATALES |[COMPROBANTE DE GASTOS, COMPROBANTE DE
PAPRAES | \CON DIF SIEMPREA | Y MUNICIPALES  |DOMICILIO. EL CUAL CONSTA DE 66 CARPETAS 193 ARCHIVO EN TRAMITE 2018
LA ESCUELA" DE BECAS ESTATALES Y 127 BECAS
MUNICIPALES
3.- VISITA ESPACIO DE |[CARPETA QUE CONTIENE LISTA DE
T 201
PATS TRABAJO SOCIAL ALIMENTACION PARTICIPANTES 1 ARCHIVO EN TRAMITE 9
4.- CANALIZACIONES [CARPETA QUE CONTIENE COPIAS DE
INTERNAS CREDENCIAL DE ELECTOR Y CURP ! ARCHIVO EN TRAMITE 019
5.- CANALIZACIONES [CARPETA QUE CONTIENE COPIAS DE
EXTERNAS [CREDENCIAL DE ELECTOR Y CURP ! ARCHIVO EN TRAMITE 2019
] DIFUSION DE LOS 6.- FECHAS CARPETA QUE CONTIENE LOS EVENTO QUE SE
 PADDE DERECHOS CONMEMORATIVAS [REALIZAN DURANTE EL ARO. ! ARCHIVD EN TRAMITE 019
ORIENTACION JURIDICA, CUANDO LA PARTE
ASESCRIAS INTERESADA. SOLICITA INFORMACION , YA QUE
PAASIU JURIDICAS 7-MALTRATO | b OSIBLEMENTE SE LE ESTAN VULNERANDO LOS 2 ARCHIVO EN TRAMITE 2019
- DERECHOS DE LOS MENORES
6-GUARDAY  |ORIENTACION JURIDICA, QUE SE REALIZA PARA
CUSTODIA GARANTIZAR LA SEGURIDAD FiSICA Y 299 ARCHIVO EN TRAMITE 2019




9.- PENSION
ALIMENTICIA

ORIENTACION QUE SE REALIZA PARA
DETERMINAR EL PORCENTAJE DE PENSION
ALIMENTICIA CONFORME A LA LEY SE LE
OTORGA A LOS MENORES DE EDAD.

55

ARCHIVO EN TRAMITE

2019

10.- AD-PERPETUAM

ASESORIA DE UN TRAMITE JUDICIAL PARA
DEMOSTRAR CIERTOS HECHOS PROPIOS DEL
INTERESADO.

ARCHIVO EN TRAMITE

" 2019

11.- TRAMITES ANTE
REGISTRO CIVIL

GESTIONES JURIDICAS DERIVADO DE QUE NO
CUENTAN CON UNA ACTA DE NACIMIENTO O SE
ENCUENTRA INCORRECTA

17

ARCHIVO EN TRAMITE

2019

PAJU

Juicios

12.- GUARDA Y
CUSTODIA

DEMANDA PRESENTADA ANTE CASA DE
JUSTICIA, QUE SE REALIZA PARA GARANTIZAR
LA SEGURIDAD JURIDICA, FISICA Y PSICOLOGICA
DE LOS MENORES EN RIESGO.

111

ARCHIVO EN TRAMITE

2019

13.- ALIMENTOS

DEMANDA PRESENTADA ANTE CASA DE
JUSTICIA, QUE SE REALIZA PARA DETERMINAR
EL PORCENTAJE PARA PENSION ALIMENTICIA DE
LOS MENORES.

ARCHIVO EN TRAMITE

2019

14.- INFORMACION AD-
PERPETUAM

DEMANDA PRESENTADA ANTE CASA DE
JUSTICIA, QUE SE REALIZA PARA DETERMINAR
CIERTOS HECHOS PROPIOS DEL INTERESADO.

ARCHIVO EN TRAMITE

2019

PAATREV

ATENCIION A
REPORTE DE
VULNERABILIDAD

15.- REPORTES

EXPEDIENTES QUE CONTIENEN INFORMES DE
UN EQUIPO MLTIDICIPLINARIO PARA
DETERMINAR S| EXISTE O NO UNA POSIBLE
VULNERACION DE LOS DERECHOS DE LOS
MENORES EN CUESTION.

72

ARCHIVO EN TRAMITE

2019

16.- DENUNCIAS

ESCRITO REALIZADO Y PRESENTADO ANTE LAS
AUTORIDADES COMPETENTES PARA
DETERMINAR CIERTOS HECHO ILICITOS.

ARCHIVO EN TRAMITE

2019

PACC

CONCILIACION DE
CONFLICTOS

17.- CITATORIOS

DOCUMENTOS EXTRAJUDICIAL PARA HACER
COMPARECER AL REPORTADO

34

ARCHIVO EN TRAMITE

2019

CONVENIOS

DOCUMENTOS EXTRAJUDICIAL DONDE SE
REGISTRA UN ARREGLO SATISFACTORIO ENTRE
LAS PARTES Y SE BENEFICIA A LOS MENORES
EN CUESTION.

ARCHIVO EN TRAMITE

2019

C. Mariadel Carmen ho eMandez

Responsable del Archivo de Tramit,

e¥a Unidad Admijnistrativa

Z \\\\‘ - =
Procurador A
S

uxiil
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60/DG.TA.DGTAIC

Lic. Adriana Paola Arceo Salazar

Coordinadora de Comunicacién y Promocién Social

Calle 10 N° 331 entre 59 y 61 Colonia Centro Historitco C.P. 24000 San Francisco de Campeche, Campeche
(981) 81-6 -34-35 / 81-6-06-63 ext. 102

comunicacion@dif.municipiocampeche.gob.mx

Nombre del Titular de la Unidad Administrativa:
Cargo:

Domicilio Institucional:

Teléfono de Oficina y Extensién:

Correo Electronico Institucional:

Clasificacién Archivistica Afio o
= = N Vol / No. De Descrindié : del Expedient Volumen / Numero || Ubicacién Fisica / Topografica Eiercici
Secclén Subseccldn Serle Expedi escripeion del Expediente total de carpetas de los expedientes __“.mn_n__ °
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre sea
Coordinacién de ARCHIVERO METALICO
1.- EVENTOS . . " "
L C C 19
cP Comunicacién y CPEVENT | EVENTOS |CULTURALES VARIOS m_mamwmm.__mn: tu no__ohﬁ_m%m_m% al _ummw ”H Tu Carnaval” 20 1 GRIS 2931000015-35 | 2019
., R usi arnava arrios i
Promocion Social 2019 v CAION 1
2.- EVENTOS DE . i - " . ARCHIVERO METALICO
RECREATIVOS nm_.:m<m._ en tu Colonia alusivo al Programa "Tu Carnaval" 2019 Barrios 1 GRIS 2931000015-35 2019
VARIOS 2019 |V Colonias CAION 1
3.- CARAVANA CON .
EL SERVICIO XTREME |Caravana en Familia es Mejor con el Servicio Permanente Xtreme ARCHIVERO METALICO
JUMPING Y CINE EN |Jumping y Cine en tu Colonia o Comunidad del mes de Marzo a Julio 1 GRIS 2931000015-35 2019
TU COLONIA MARZO - 2019 CAJON 1
JULIO
4.- CARAVANA CON
) EL SERVICIO XTREME |Caravana en Familia es Mejor con el Servicio Permanente Xtreme ARCHIVERO METALICO
JUMPING Y CINE EN {Jumping y Cine en tu Colonia o Comunidad del mes de Junio y Julio 1 GRIS 2931000015-35 2019
TU COLONIA JUNIO Y [2019 CAJON 1
Jurio
EL SERVICIO XTREME|C Famit es Mejorcon e Servico Permanente Xt ARCHIVERD METALICO
aravana en Familia es Mejor con el Servicio Permanente Xtreme
JUMPING Y CINE EN ljumping y Cine en tu Colonia o Comunidad del mes de Agosto 2019 ! GRIS 2931000015-35 2013
TU COLONIA AGOSTO CAION 1
6.- CARAVANA CON
EL SERVICIO XTREME |[Caravana en Familia es Mejor con el Servicio Permanente Xtreme ARCHIVERO METALICO
JUMPING Y CINE EN [Jumping y Cine en tu Colonia o Comunidad del mes de Septiembre y 1 GRIS 2931000015-35 2019
TU COLONIA SEP. Y |Octubre 2019 CAION 1
OCT.
R o i \ivo 46 Cant 3 : " d ARCHIVERO METALICO
7.- CONCURSO DE |Evento Recreativo Concurso de Can mnoz categorias y ganadores de 1 GRIS 2931000015-35 2019
CANTO 1ro. 2do. Y 3er lugar en cada categoria.
CAJON 1
Evento Recreativo Entrega de Pescado en tu Colonia beneficiando a ARCHIVERO METALICO
8.- PESCADO EN TU |1,669 personas de las colonias: Centro 120 beneficiarios, Leo
COLONIA GOmez 277 beneficiarios, Sinai 591 beneficiarios y 20 de Noviembre 1 GRIS NMM.%MO%HM 35 .
681 beneficiarios, se entrego 5 toneladas de pescado.
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Lamnpache
s 60/DG.TA.DGTAIC

Lic. Adriana Paola Arceo Salazar

Coordinadora de Comunicacién y Promocién Social
Calle 10 N° 331 entre 59 y 61 Colonia Centro Historitco C.P. 24000 San Francisco de Campeche, Campeche
{981) 81-6 -34-35 / 81-6-06-63 ext. 102
comunicacion @dif.municipiocampeche.gob.mx

Nombre del Titular de la Unidad Administrativa:
Cargo:

Domicilio Institucional:

Teléfono de Oficina y Extensién:

Correo Electronico Institucional:

Clasificacion Archivistica Afio 0
" . " Vol / No. De Descrincién del Expedient Vol /N Ubicacidn Fisica / Topografica
Seccién Subseccidn Serle Expedi escripcion del Expedlente total de carpetas de los expedientes Fiscal
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre e
Eventos de recaudacién; Venta de Sillas del Sébado de Bando
Coordinacion de 9- Eventos de recaudado, 2 megas loterias en el archivo municipal el dia 6 de ARCHIVERO METALICO
CP Comunicacién y CPEVENT EVENTOS Recaudacién Varios  |julio recaudado y 10 de agosto recaudado , Desfile de Modas 1 GRIS 2931000015-35 2019
Promocién Social 2019 recaudado, Loteria de Feria de San Roman recaudado y Loteria CAJON 1
de la Feria de San Francisco recaudado.
' ARCHIVERO METALICO
CPFEST FESTEJOS 10.- Dia del nifio Magno festival del dia del nifio en sinergia con el H. Ayuntamiento 1 GRIS 2931000015-35 2019
CAJON 1
ARCHIVERO METALICO
11.- Dia de las madres |Cena Dia de las madres 1 GRIS 2931000015-35 2019
CAJON 1
ARCHIVERO METALICO
cpapiv | APOYOS | 12-ApoyosDiverses |, o iiversos 2019 1 GRIS 2931000015-35 | 2019
DIVERSOS 2019
CAJON 1
MEMORIAS DE ARCHIVERO METALICO
CPMFYV EVENTOS Y 13.- Videos 2019 |Videos 2019 1 GRIS 2931000015-35 2019
ACTIVIDADES CAJON 1
MEMORIAS DE ARCHIVERO METALICO
EVENTOSY | 14.- Fotografias 2019 |Fotografias 2019 1 GRIS 2931000015-35 2019
ACTIVIDADES CAJON 1




C

60/ Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia en el Muncipio de Campeche

/Guia de Archivo Documental 2019

Campache : =
Lampecne 60/DG.TA.RGTAIC
Nombre del Titular de la Unidad Administrativa: Licda. Jennifer Lynn Zetina
Cargo: Coordinador del Area
Domicilio Institucional: Calle 10 N° 331 entre 59 y61 Colonia Centro Historitco C.P. 24000 San Francisco de Campeche, Campeche
Teléfono de Oficina y Extensidn: (981) 81-6 -34-35 /81-6-06-63 ext. 112-122 ’
Coryreo Electronico Institucional: asistencia.social@dif.municipiocampeche.gob.mx
’ Ciasificacién Archivistica
ot " Volumen / K Afioo
; Seccién Subseccidn : Seria ; / No.jDe Expedi Descripcién del Expadiente Numero totat ||Uicacion m%aﬁm»”%s delosi  iereicio
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre de carpetas Fhecal
' 1 archivo de goncentracion
INFORMES MENSUALES, HOJA DE
REGISTRO DIARIO, OFICIOS DE SOLICITUD
DEPARTAMENTO DE DE INFORMACION, ENTREGA DE
COORDINACIGN DE ATENCION A LA , ASISTENCIA INFORMACION, SOLICITUD DE MATERIALES
AS | psistenciasociaL | AR | saLupyapuLTos | ASAAAM MEDICA | CONSULTORIO MEDICO E INSUMOS, REPARACION Y
MAYORES MANTENIMIENTO, OFICIO DE SOLICITUD DE
APOYO PARA REALIZAR CITOLOGIA, PCR Y
DENSITOMETRIADSEA.
2019)f
1 archivo de goncentracion
INFORMES MENSUALES, HOJA DE
REGISTRO DIARIA, OFICIOS DE SOLICITUD
DEPARTAMENTO DE EAIGIFD D PRORROMA DACTANEN T
AS COORDINACION DE |, ATENCION A LA ABAAAM ASISTENCIA 2 CONSULTORIO CEDULAS DE NOTIFICACION DE
ASISTENCIA SOCIAL g:m;_w « %MMMqOm ; MEDICA ODONTOLOGICO COPRISCAM, SOLICITUD DE APOYO DE
PERSONAL, SOLICITUD DE MATERIALES E
INSUMOS, REPARACION, MANTENIMIENTO Y
FUMIGACION.
2019
1 archivo de goncentracién
INFORMES MENSUALES, HOJA DE REGISTRO
DIARIA, OFICIOS DE SOLICITUD DE BAJANTE DE
LUZ, GAMBIO DE HORARIO, JUSTIFICACION DE
@Oﬂ) DE ENTRADA, COMBUSTIBLE,
on cmv»m?.ﬁmzqo DE CALENDARIZACION DE CARAVANAS, INSUMOS
COORDINACION DE ATENCION A LA ASISTENCIA MEDICOS Y ODONTOLOGICES, COMPRA DE
AS | asisTEnciasociaL | A* | saLupyapuitos | ASAAAM MEDICA |3 UMIDAD MEDICAMOVIL|  \eric aMENTOS, MATERIALES E INSUMOS,
MAYORES REPARACION Y MANTENIMIENTO, OFICIO DE
Ogmzwbxﬁ.pnﬁ.uz DE ENTREGA DE INFORMES Y
CRONOGRAMAS MENSUALES, OFICIOS DE
REPORTES DE IRREGULARIDADES, OFICIOS DE
SOLICITUD PARA BRINDAR EL SERVICIO.
2019)}

—



FORMATO DE SOLICITUD:DE APOYO DE
ATENCION CIUDADANA OFICIO DE

archivo de concentracion

DEPARTAMENTO DE SOLIGITUD DE APOYO, COPIA DEL INE DEL
COORDINACION DE ATENCION A LA ASISTENCIA GESTGR Y BENEFICIARIO, COPIA DEL CURP
AS | ASISTENCIA SOCIAL SALUD Y ADULTOS | ASAAAM MEDICA 4 GESTIONES MEDICAS | ™ ') o7 DE NACIMIENTO 81 ES MENOR,
MAYORES COMPROBANTE DE DOMICILIO, RECIBO DE
ENTREGA DE APOYO, RECETA, SOLICITUD
DE ESTUDIOS.
2018)f
) archivo de concentracién .
OFICIOS DE SOLICITUD DE ,
: REQUERIMIENTOS, PERMISOS DE
COORDINACIGN DE cmh._mwb,%mﬁmam ATENGION 5 ACTIVIDADES ESPACIOS PARA REALIZAR LAS
BS | roISTENCIA SOCIAL SALUD Y ADULTOS | ASAAA! INTEGRAL AL RECREATIVAS Y ACTIVIDADES, DE APOYO DE PLATICAS,
‘ IAYORES ADULTO MAYOR CULTURALES OFICIOS DE INVITACION A
f ACTIVIDADES,OFICIOS DE RESPUESTAS A
SOLICITUDES. So1al
archivo de concentracion ‘
INFORME MENSUAL, LISTA DE ASISTENCIA
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES MENSUALES,
QFICIO DE SOLICITUD DE MATERIAL,
i DEPARTAMENTO DE ATENGION REQUERIMIENTOS, APOYO DE DECORAGION,
as | GOORDINACION DE ATENCION A LA ASKAN INTEGRALAL | ©CLUB DELADULTO JUSTIFICACION DE ENTRADA, CARTAS DE
A ASISTENCIA SOCIAL SALUD Y ADULTOS ‘ ADULTO MAYOR MAYOR LIBERACION DE PRACTICAS PROFESIONALES,
\MAYORES APOYO DE PASAJES, PAQUETE DE CARTILLA DE
LOTERIA CAMPECHANA, PATROCINIO, ESPACIOS
PARA ACTIVIDADES, ACTUALIZACION DE DATOS,
OFICIOS DE ENTREGA DE RECIBOS.
2018
archivo de concentracién ‘
RECIBO DE ENTREGA DEL APOYO, COPIA
DE INE DEL BENEFICIARIO Y GESTOR, CURP
COORDINACION DE om%%mﬂ.%&mﬁ“om APOYO TRATANDOSE DE MENORES, FORMATO DE
S | proiSTENCIA SOCIAL SALUDYADULTOs | ASAAAA |\ CENCIAL | 7AYUDAS DIVERSAS SOLICITUD DE APOYO DE ATENCION
¥ MAYORES ! CIUDADANA, COMPROBANTE DE DOMICILIO,
‘ OFICIO DE SOLICITUD DE APOYO EN CASO
DE REQUERIRSE.
2018]|
SOLICITUD DE APOYO, COPIA DEL INE DEL
GESTOR Y BENEFICIARIO, SOLICITUD DE
MATERIAL PARA PROCEDIMIENTOS
) DEPARTAMENTO DE 8 CANALIZACIONES MEDICOS, OFICIOS DE REFERENCIA O
as | COORDINACION DE ATENCION A LA ABARAA APOYO MEDICAS/ CANALIZACION A OTRAS INSTITUCIONES O hivo de concentracit
; ASISTENCIA SOCIAL SALUD Y ADULTOS ASISTENCIAL >m_mqw.,.,_on_>_.mm COQRDINACIONES DEL DIF MUNICIPAL archive de concentracion
MAYORES CAMPECHE, OFICIOS DE RESPUESTA A LAS

CANALIZACIONES REALIZADAS, REPORTE
DEMISITA DOMICILIARIA'Y EVIDENCIA
FOTOGRAFICA.

2018} %



RECIBO DE ENTREGA DE MEDICAMENTOS,
COPIA DE INE DEL BENEFICIARIO Y
: DEPARTAMENTO DE GESTOR, CURP TRATANDOSE DE
COORDINACION DE ATENCION A LA APOYO MENORES, RECETA MEDICA, FORMATO DE . .
AS | psistenciasocial | A | sawpvyapuitos | ASAMAR 1 agistENcIAL 8 MEDICAMENTOS SOLICITUD DE APOYO DE ATENCION archivo de gencentracion
: MAYORES CIUDADANA, COMPROBANTE DE DOMICILIO,
OFICIO DE SOLICITUD DE APOYO EN CASO
DE REQUERIRSE.
2018}
COMODATOS, ESTUDIOS
SOCIQECONOMICOS, COPIA DE INE, COPIA
oOR DEPARTAMENTO DE DE CURP, COPIA DE ACTA DE NACIMIENTO,
AS nomzmv%ﬂﬂn%z PD ATENCION A ASPDAD v%%%%%&mzobmz 10 APARATOS COMPROBANTE DE DOMICH,IO, CERIFICADO archivo de goncentracién
ASIETENCA BOCIAL PERSONAS CON ‘ DISCAPAGIDAD FUNCIONALES MEDICO, CROQUIS, OFICIOS DE SOLICITUD, 8
* DISCAPACIDAD FORMATO DE SOLICITUD DE ATENCION
CIUDADANA, RECIBO DE ENTREGA DE
APOYO.
2018
COORDINAGION D mvm.wmuw_wuqn DE ATENCION A - 4 TRANBPORTE OFICIOS DE SOLICITUD PARA EL CAMION,
AS GENERALDE | PD | ol il on | ASPDAD | PERSONAS CON ADANTADO OFICIO DE SOLICITUD DE TRASLADO, OFICIO archivo de goncentracién
ASISTENCIA SOCIAL DISCAPACIDAD DE SOLICITUD DE MANTENIMIENTO.
DISCAPACIDAD : 2018
HOJAS DIARIA, INFORMES MENSUALES,
OFIGIOS DE SOLICITUD DE MATERIAL E
COORDINACION Umvnwmunﬂwﬂq% DE UNIDAD BASICA | 1> unipAD BASICA DE | NSUMDS, MANTENIMIENTO Y REPARACION, |
As GENERAL DE PD | peRsoNAscON | ASPDUB DE RENABAITACION ENTREGA DE INFORMES, ENTREGA DE archivo de concentracion
ASISTENCIA SOCIAL DCAPACIDAD REHABILITACION ‘ LISTAS DIARIAS DEL PERSONAL, DE
INVITACION A REUNIONES, INVITACION A
EVENTO.
2018
I
boré Autorizé:
il

mﬂ. Gral Img >=wmno Caceres Acopa
Responsable del Archivo de Tramite de la Unidad Administrativa

o 71T Y A———

Titular de fa .1‘\

iflia del Rosario Borges Gasca
dad de Transparencia, Mm_.

W17

ea Coordinadora de

Archivos y Datos Personales

Lic. Consuelo Elizabeth Moreno Setzer
Directora General del Sistema.DIF Municipal
de Campeche



Campeche

Nombre del Titular de la Unidad Administrativa:

Guia de Archivo Documental 2019

Licda. Jennifer Lynn Zetina

60/ Sistema para el Desarrollo Integral de la _nm,BEm en el Muncipio de Campeche

Cargo:

Coordinador del Area

Domicilio Institucional:

Calle 10 N° 331 entre 59 y 61 Colonia Centro Historitco C.P. 24000 San Francisco de Campeche, Campeche

Teléfono de Oficina y Extension:

(981) 81-6 -34-35 / 81-6-06-63 ext. 112-122

Correo Electronico Institucional:

asistencia.social@dif.municipiocampeche.gob.mx

Clasificacion Archivistica . .
Volumen / Ubicacién Fisica / T sfi Afio o
Seccion Serie Nombre / No. De Expedientes Descripcion del Expediente Numero total de| _nwu_o”, fsica di ou»om.‘m ‘@ Ejercicio
Clave Nombre Clave = Nombre . carpetas © os xpedientes Fiscal
INFORMES MENSUALES, HOJA DE
COORDINACION DE SERVICIOS DE | 1 sERvicio mEpico en | REGISTRO DIARIO, OFICIOS DE SOLICITUD archivo de
AS | SiSTENCIA SOCIAL| ASSS SALUD CONSULTORIO DE MATERIALES E INSUMOS, REPARACION 1 » 2019
Y MANTENIMIENTO, LISTA DE ASISTENCIA concentracion
DE PERSONAL.
INFORMES MENSUALES, HOJA DE
. 2 SERVICIO REGISTRO DIARIA, OFICIOS DE SOLICITUD .
AS Mm_mwwbﬂwm_mo%o_w_m ASSS mmxw\%_%% DE | ODONTOLOGICOEN | DE MATERIALES E INSUMOS, REPARACION, 1 archivo de 2019
CONSULTORIO MANTENIMIENTO Y FUMIGACION, LISTA DE concentracion
ASISTENCIA DE PERSONAL.




AS COORDINACION DE
ASISTENCIA SOCIAL

ASSS

SERVICIOS DE
SALUD

3 UNIDAD MEDICA MOVIL

INFORMES MENSUALES, HOJA DE REGISTRO

INSUMOS MEDICOS Y ODONTOLOGICOS,
REPARACION Y MANTENIMIENTO, OFICIOS DE
SOLICITUD PARA BRINDAR EL SERVICIO.

DIARIA, OFICIO DE SOLICITUD DE COMBUSTIBLE,

archivo de
concentracion

2019

AS GENERAL DE

COORDINACION

ASISTENCIA SOCIAL

ASSS

SERVICIOS DE
SALUD

4 UNIDAD BASICA DE
REHABILITACION

HOJAS DIARIA, INFORMES MENSUALES,

OFICIOS DE SOLICITUD DE MATERIAL E

INSUMOS, MANTENIMIENTO Y REPARACION,
ENTREGA DE INFORMES, ENTREGA DE
LISTAS DIARIAS DEL PERSONAL.

INACION DE |
As | COORD

archivo de
concentracion

2019

ASISTENCIA SOCIAL ASSs

SERVICIOS DE
SALUD

5 PREVENCION Y
SENCIBILIZACION

OFICIO DE SOLICITUD DE
REQUERIMIENTOS, OFICIOS DE SOLICITUD
DE ESPACIOS.

archivo de
concentracion

2019

AS

COORDINACION DE

ASISTENCIA SOCIAL ASAA

APQOYOS
ASISTENCIALES

6 AYUDAS DIVERSAS

RECIBO DE ENTREGA DEL APOYO, COPIA
DE INE DEL BENEFICIARIO Y GESTOR, CURP
TRATANDOSE DE MENORES, FORMATO DE
SOLICITUD DE APOYO DE ATENCION
CIUDADANA, COMPROBANTE DE DOMICILIO,
OFICIO DE SOLICITUD DE APOYO EN CASO
DE REQUERIRSE.

archivo de
concentracion

2019

AS

COORDINACION DE

ASISTENCIA SOCIAL >m>,>

APOYOS
ASISTENCIALES

7 MEDICAMENTOS

CIUDADANA, COMPROBANTE DE DOMICILIO,

RECIBO DE ENTREGA DE MEDICAMENTOS,
COPIA DE INE DEL BENEFICIARIO Y

GESTOR, CURP TRATANDOSE DE

MENORES, RECETA MEDICA, FORMATO DE
SOLICITUD DE APOYO DE ATENCION

OFICIO DE SOLICITUD DE APOYO EN CASO
DE REQUERIRSE.

archivo de
concentracion

2019




AS

COORDINACION DE
ASISTENCIA SOCIAL

ASAA

APOYOS
ASISTENCIALES

8 GESTIONES MEDICAS

FORMATO DE SOLICITUD DE APOYO DE
ATENCION CIUDADANA OFICIO DE
SOLICITUD DE APOYO, COPIA DEL INE DEL
GESTOR Y BENEFICIARIO, COPIA DEL CURP
O ACTA DE NACIMIENTO SI ES MENOR,
COMPROBANTE DE DOMICILIO, RECIBO DE
ENTREGA DE APOYO, RECETA, SOLICITUD
DE ESTUDIOS.

archivo de
concentracion

2019

AS

COORDINACION
GENERAL DE
ASISTENCIA SOCIAL

ASAA

APOYOS
ASISTENCIALES

9 APARATOS
FUNCIONALES

COMODATOS, ESTUDIOS
SOCIOECONOMICOS, COPIA DE INE, COPIA
DE CURP, COPIA DE ACTA DE NACIMIENTO,
COMPROBANTE DE DOMICILIO, CERIFICADO
MEDICO, CROQUIS, OFICIOS DE SOLICITUD,

FORMATO DE SOLICITUD DE ATENCION
CIUDADANA, RECIBO DE ENTREGA DE
APOYO.

archivo de
concentracién

2019

AS

COORDINACION DE
ASISTENCIA SOCIAL

ASSA

SERVICIOS
ASISTENCIALES

10 CANALIZACIONES
MEDICAS

SOLICITUD DE APOYO, COPIA DEL INE DEL
GESTOR Y BENEFICIARIO, SOLICITUD DE
MATERIAL PARA PROCEDIMIENTOS
MEDICOS, OFICIOS DE REFERENCIA O
CANALIZACION A OTRAS INSTITUCIONES O
COORDINACIONES DEL DIF MUNICIPAL
CAMPECHE, OFICIOS DE RESPUESTA A LAS
CANALIZACIONES REALIZADAS,

archivo de
concentracion

2019




SOLICITUD DE APOYO, COPIA DEL INE DEL
GESTOR Y BENEFICIARIO, OFICIOS DE
REFERENCIA O CANALIZACION A OTRAS
INSTITUCIONES O COORDINACIONES DEL

archivo de

AS COORDINACION DE| /oo SERVICIOS 11 CANALIZACIONES 2019
ASISTENCIA SOCIAL ASISTENCIALES ASISTENCIALES DIF MUNICIPAL CAMPECHE, OFICIOS DE concentracion
RESPUESTA A LAS CANALIZACIONES
REALIZADAS, REPORTE DE VISITA
. DOMICILIARIA Y EVIDENCIA FOTOGRAFICA.
COORDINACION OFICIOS DE SOLICITUD PARA EL CAMION .
’ h
AS GENERAL DE ASSA >m_mm_mwm/nm__mmmm 12 Mw»uwmqum OFICIO DE SOLICITUD DE TRASLADO, archivo de 2019
ASISTENCIA SOCIAL OFICIO DE SOLICITUD DE MANTENIMIENTO. concentracion
INFORME MENSUAL, LISTA DE ASISTENCIA ,
i CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES MENSUALES,
As | COORDINACIONDE | <.\ 0 CLUB DEL 13 CLUB DEL ADULTO OFICIO DE SOLICITUD DE MATERIAL, archivo de 201
ASISTENCIA SOCIAL ADULTO MAYOR MAYOR REQUERIMIENTOS, APOYO DE DECORACION, concentracién
APOYO DE PASAJES, PATROCINIO, ESPACIOS
PARA ACTIVIDADES.
OFICIO DE SOLICITUD DE MATERIAL,
A REQUERIMIENTOS, APOYO DE _u_mnuo_ﬂ\.,,o_n.uzu
As |COORDINACIONDE | \qpye | pvenTOS 14 EVENTOS PATROCINIO, ESPACIOS PARA ACTIVIDADES, archivo de concentracién|| 2019

ASISTENCIA SOCIAL

ACTUALIZACION DE DATOS, OFICIOS DE ENTREGA
DE RECIBOS.

Enf. Gral Henry Alberto Caceres Acopa
Responsable del Archivo de Tramite de la
Unidad Administrativa

LT
Lic. Lilia %mmc:o Borges Gasca
Titular de la Unidad de Transparencia,

Autorizo:

Area Coordinadora de Archivos y Datos

Lic. Consuelo Elizabeth Moreno Setzer
Directora General del Sistema DIF




60/ Sistema para el Desarrolio Integral de la Famil

Nombre del Titular de ia Unidad Administrativa:

Cargo:

Domicilio Institucionai:
Teiéfono de Oficina y Extensidn:
Correo Electronico Institucional:

preery

Guia de Archivo Documental 2619

Ing. Maria Concepcion Jaimes Carbajal

a en el Municipio de Campeche

Coordinadora de Evaluacion y Planeacién

Calie 10 N° 331 entre 59 y 61 Colonia Centro Historitco C.P. 24000 San Francisco de Campeche, Campeche

(981) 81-6 -34-35 / 81-6-06-63 EXT. 107

.z

iocampeche.gob.mx

60/DG.TA.DGTAIC

CAPTURA EN INFORMACION (SISCAPI) A
TRAVES DE UNA PAGINA WEB.

Clasificacién Archivistica .
- » No. Y nembre del o . Volumen / Numero |} Ubicacién Fisica / Topogréfica de los e
Secci6n Subseccion Serie . Descripcidn dei Expediente total de carpetas expedientes Afie o Ejercicic Fiscal
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre
. 1.- PROGRAMA
s iNACH }
roomwc«z.»r_nz DE PROGRAMA ANUAL DE METAS A REALIZAR POR LOS _u_.<mxm0m Segundo cajén de escritorio
Ep EVALUACION ¥ EPPROA OPERATIVO ANUAL TRABAIO PROGRAMAS DURANTE EL PERIODO DE 1 d turist 2019
PLANEACION ENERO A DICIEMBRE DEL 2019 e capturista
MENSUAL
o M.M_WM%%M\S METAS TRIMESTRALES A REALIZAR POR LOS
EPPROA PROGRAMA TRABAIO DIVERSOS PROGRAMAS DURANTE EL 1 Segundo cajén de escritorio 2018
~ | OPERATIVO ANUAL THIMESTRAL DIF PERIODO DE ENERQ A DICIEMBRE DEL 2019, de capturista -
AL DIF ESTATAL
ESTATAL ENTREGADAS
INFORME DE 3.- INFORMES Y {INFORMES Y SEGUIMIENTOS MENSUALES DE
EPIDSE |  SEGUIMENTO Y SEGUIMIENTOS {LAS ACTIVIDADES REALIZADAS POR LOS 1 Segundo cajén de escritorio 2019
m.“mﬁn.._n_OZ MENSUALES DIF |DIVERSOS PROGRAMAS EN EL PERIODO ENE de capturista
MUNICIPAL JADIC2013
INFORME DE 4.- INFORMES Y [INFORMES Y SEGUIMIENTOS TRIMESTRALES
EPIDSE |  SEGUIMIENTO Y SEGUIMIENTOS |DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS POR LOS 1 Segundo cajén de escritorio 2019
EIECUCION TRIMESTRALES {DIVERSOS PROGRAMAS EN EL PERIODO ENE de capturista £Uis
DIF MUNICIPAL {A DIC 2019
INFORME TRIMESTRALES ENVIADOS AL
SISTEMA DIF ESTATAL, LOS CUALES REFLEJIAN
INFORME DE 5- INFORMES  {LOS ALCANCES OBTENIDOS DURANTE ESTE .o IV
; . . Segundo cajdn de escritorio
EPIDSE | SEGUIMIENTO Y TRIMESTALES {PERIODO, LA INFORMACION SE ENVIA AL DIF 1 d turista 2018
EIECUCION DIF ESTATAL |ESTATAL POR MEDIO DE UN SISTEMA DE € captu




60/ Sistema para el Ummulo__o Integral de la Familia en el Muncipio de Campeche

Guia de Archivo Documental 2019

Campeche 60/DG.TA.DGTAIC

p. en L.C.P. Lilia del Rocio Jiménez Ortiz

Coordinadora de Recursos Humanos y Némina.

Calle 10 N° 331 entre 59 y 61 Colonia Centro Historitco C.P. 24000 San Francisco de Campeche, Campeche
Teléfono de Oficina y Extensién: (981) 81-6 -34-35 /81-6-06-63 ext. 104

Correo Electronico Institucional:

Clasificacién Archivistica
= = = Vol / No. De Descrincitn del Expediente Vol / N Ubicacién Fisica / Topogréficall Afio o Ejercicio
Seccién Subseccién Serie Expedi escripcion del Expeclen total de carpetas de los expedientes Fiscal
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre
CAPACITACION . .
COORDINACION DE CONTINUA Y OFICIOS DE INVITACION Y FORMATOS DE INSCRIPCION PARA SEGUNDO CAJON DEL
DIRECCION RECURSOS DESARROLLO CAPACITACION 2019 PARTICIPAR EN LOS CURSOS IMPARTIDOS POR EL H.
1CARPETA  |ESCRITORIO UBICADO EN
pA ADMINISTRATIVA N HUMANOS Y ca PROFESIONAL DE 1 EXPEDIENTE. AYUNTAMIENTO Y EL GOBIERNO DEL ESTADO PARA EL PERSONAL A O UBICADO E 2019
NOMINA AREAS - LA COORDINACION.
DE ESTE SISTEMA DIF MUNICIPAL DEL ARO 2018.
ADMINISTRATIVAS X N
TERCERA GAVETA DEL
ARCHIVERO Al
ce CONTROL DE EDIFICIO DIF LISTAS DE ASISTENCIA DEL PERSONAL DEL EDIFICIO DIF MUNICIPAL| 0 oo o N I_M c orw\_xm T mmm 209
ASISTENCIA 1 EXPEDIENTE DE ENERO A OCTUBRE DEL ANO 2019, DIVIDIDO EN 3 CARPETAS 0-
UBICADO  EN LA
COORDINACION
TERCERA GAVETA DEL]
LISTAS DE ASISTENCIA ARCHIVERO  METALICO
DE wmwmu%%ymowo.m LISTAS DE ASISTENCIA DEL PERSONAL DEL CENTRO DE No. 2 COLOR GRIS
LS
COMUNIDADES v DE | DESARROLLO INTEGRAL COMUNITARIO KILA-LERMA DE ENEROA | 10 CARPETAS  |UBICADO EN A 2019
LAS UBR'S 10 OCTUBRE DEL ARO 2019 COORDINACION.
EXPEDIENTES
PRIMERA,  SEGUNDA
TERCERA Y  CUARTA
EXPEDIENTES UNICOS GAVETAS DEL|
DEL PERSONAL . A
. NICo DE| ACTIVO QUE LABGRA DOCUMENTOS PERSONALES, OFICIOS DE ASIGNACION, ARCHIVERO  METALICO
TR wmnwmua. ODE| "\ EL SISTEMA DIF DOCUMENTOS MEDICOS Y OFICIOS Y FORMATOS DE 207 CARPETAs, |No- 1 COLOR GRIS Y[ ,41q
MUNICIPAL MOVIMIENTOS DE PERSONAL. PRIMERA  GAVETA DEL
CAMPECHE 207 ARCHIVERO  METALICO
EXPEDIENTE No. 2 COLOR GRIS
UBICADOS EN LA
LCONRDINACIAN
EXPEDIENTE UNICOS < CUARTA GAVETA . o
DEL PERSONAL DADO DOCUMENTOS PERSONALES, OFICIOS DE ASIGNACION, ARCHIVERO  METALICO
DE BAJA DURANTE EL DOCUMENTOS MEDICOS Y OFICIOS Y FORMATOS DE 33CARPETAS |No. 2 COLOR GIRS 2019
ANO 2019. MOVIMIENTOS DE PERSONAL. UBICADO EN LA
33 EXPEDIENTES . COORDINACIGN
NOMINAS DEL
PERSOMAL QUE NOMINAS Y RECIBOS DEL PERSONAL DE CONFIANZA, TERCERA REPISA  DEL
pacnp | NOWINA D PAGO DE R ERn EN L SUPERNUMERARIO, CAIC Y SUPLENCIAS DEL SISTEMA DIF 4CARPETAS  [ANAQUEL UBICADO EN| 2019
MUNICIPAL. MUNICIPAL CAMPECHE. LA COORDINACION.
4 EXPEDIENTES.




OFICIOS DE ASIGNACION Y CARTAS DE ACEPTACION Y

SEGUNDO CAJON DEL

N/

Lic. Santiago Daniel Dzib Osorio.
Responsable del Archivo de Tramite de la Unidad Administrativa

y
Lic. M&k\\am_ Rosario Borges Gasca.
Titular de la Unidad de Transparencia, Area Coordinadora de

Archivos y Datos Personales

Lic. Consuelo Elizabeth Moreno Setzer
Directora General del Sistema DIF Municipal de Campeche.

SERVICIOS SOCIALES

DACNSS DE AREAS SERVICIO SOCIAL 2018 ERMINACIGN DE SERVICIO SOCIAL, PRACTICAS PROFESIONALES Y | 1CARPETA  ESCRITORIO UBICADO EN| 2019

ADMINISTRATIVAS ’ PRACTICAS CLINICAS DEL ANO 2018. LA COORDINACION.

. - SEGUNDO CAJON DEL
. R 0S EN EL ANO
DACNDN DISPERSIONDE | DISPERSIONES 2019 | DISPERSIONES DE LOS PAGOS DE NOMINA REALIZAD L CARPETA  |ESCRITORIO UBICADO EN| 2019
NOMINA 1 EXPEDIENTE 2019. .
LA COORDINACION.
Autoriz6:



60/ Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia en el Municipio de Campeche

wy ¥
‘ .%— Guia de Archivo Documental 2019 o _ “
nmamvmﬁrm Municipal de Campeche
60/DG.TA.DGTAIC
Nombre del Titular de la Unidad Administrativa: Profra. Josefina del Rosario Sosa Urefia
Cargo: Coordinador del Area
Domicilio Institucional: Calle 10 N° 331 entre 59 y 61 Colonia Centro Histdrico C.P. 24000 San Francisco de Campeche, Campeche
Teléfono de Oficina y Extension: (981) 81-6 -34-35 / 81-6-06-63 ext. 119
Correo Electronico Institucional: educacion@dif.municipiocampeche.gob.mx
Clasificacion Archivistica N del ; p
0.y bre del - . Vol Nimero || Ubicacién Fisica / Te rafi Aiio o Ejercici
Seccién Subseccién Serie pedi Descripcién del Expediente “.o”u.“.““ 8:-..&8» .9““-“.8_““ &M.ﬂ” a ° ”m mM”_Eee
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre
Centros de Plan mensual, fichas de inscripcién,
RS ; ; . . . . En cada Centro de
Coordinacion de Desarrollo Desarrollo 1.- Talleres de lista de asistencia, evidencias
ED .. CcD . EDCDDC L L. \ . L 115 Desarrollo 2019
Educacion Comunitario Comunitario Capacitacion |fotograficas, notificacion de apertura y o .
. P Comunitario
(cpC) cierre de taller y memorandum
.. . Archivero métalico
Centros de Solicitudes de sede, requerimientos,
Coordinacion de Desarrollo 2.- Culturales y invitaciones, acuse de recibo, ficha negro de la
ED . cD . EDCDEV Eventos ’ ) .. ! L 1 Coordinacién de 2019
Educacion Comunitario Recreativos tecnica, programas y evidencias .,
. Educacion (1er.
(cDC) fotograficas ..
cajon)
Centros de . L. )
‘ Plan mensual, fichas de inscripcién, Archivero de cada
. Desarrollo . . . . . .
€D Coordinacion de a Integral EDCIEF Fortalecimiento ala| 3.- Talleres de lista de asistencia, evidencias 96 Centro de 2019
Educacion no:._:.”nm_.mc Economia Familiar | ~ Capacitacion |fotograficas, notificacién de aperturay Desarrollo Integral
cierre de taller y memorandum Comunitario
(cpIC) )
Centros de . s .
Plan mensual, fichas de inscripcién, Archivero de cada
. Desarrollo : ; 3.- Talleres de ) . R R A
Coordinacion de Asesoria . lista de asistencia, evidencias Centro de
ED .. Cl Integral EDCIAP . . Asesorias J N o 14 2019
Educacion A Pedagdgica L. fotograficas, notificacién de aperturay Desarrollo Integral
Comunitario Pedagégicas it ) T
cierre de taller y memorandum Comunitario
(CDIC)
Centros de L o . Archivero métalico
Solicitudes de sede, requerimientos,
Coordinacion de Desarrollo 4.- Culturales invitaciones, acuse de recibo, ficha negro de la
ordinaci - R
ED mn. X a Integral EDCIEV Eventos . y o ’ O 1 Coordinacién de 2019
Educacién . Recreativos técnica, programas y evidencias L.
Comunitario fotograficas Educacion (1er.
(cDIC) g cajén)




ED

Convocatoria, oficios de gestionesy
Centros de respuestas, oficios de comision,
coormacionde | o | Srele || ot | mememmsenmemoes || o
Educacién - Culturales CDIC N , concentracion
Comunitario cronograma, fichas de inscripcion,
(coic) requisitos, relacion de participantes,
n_.wm..m_.:mm y fichas técnicas

2018

Autorizd:

L.t.s F4tima Rosarid Barrera Estrella Lic. Lilia de Lic. Consuelo Elizabeth Moreno Setzer
Responsable del Archivo de Tramite de la Unidad Administrativa Titular de la Unidad “\,_w_‘u:mumqm:na Area Coordinadora de Director General del Sistema DIF Municipal de

Archivos y Datos Personales Campeche




Nombre del Titular de la Unidad Administrativa:

Cargo:

Domicilio Institucional:

Teléfono de Oficina y Extension:
Correo Electronico Institucional:

60/ Sistema para el Desarrollo Integral de la Fa

Guia de Archivo Documental 2019

Lic. Erika Oreza Cd
Jefe de Departamento
Calle 10 N° 331 entre 59 y 61 Colonia Centro Historitco C.P. 24000 San Francisco de Campeche, Campeche
(981) 81-6 -34-35 / 81-6-06-63 ext. 106
juridico@dif.municipiocampeche.gob.mx

ilia en el Muncipio de Campeche

60/DG.TA.DG

Clasificacién Archivistica
Seccién Subseccién Serie No. Y nombre del Sl ) Volumen / cc_nmn_.o n Fisica / Afio o Ejercicio)
Expediente Descripcion del Expediente Numero total de Topogréfica de los Fiscal
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre carpetas expedientes
ASESORIAS DE LAS AREAS ADSCRITAS AL
DG _un._.__mﬂnmn_“w_w_",_ J U._mcvh”.__.un—h\__ﬂﬂ.mmh M_. DGIJISD >mmm0_”m“’mmz‘_—“._._ Mm—o_n.pm >mmm0§”ﬂ3ﬂmxﬂmw2mzo. SISTEMA DIF MUNICIPAL DURANTE LOS MESES 1 ARCHIVO EN TRAMITE 2019
DE FEBRERO A OCTUBRE 2019
DIRECCION DEPARTAMENTO DEL ASESORIAS JURIDICAS ASESORIAS JURIDICAS ASESORIAS JURIDICAS EXTERNAS DURANTE LOS
|} i TRAMI
bG GENERAL a JURIDICO INTERNO baiisD EXTERNAS EXTERNAS MESES FEBRERO A JULIO 6 ARCHIVO EN TE 2019
DIRECCION DEPARTAMENTO CONVENIOS DE FINIQUITO DURANTE LOS
DGIICA ARCHIVO EN TRAMITE
DG GENERAL ]| JURIDICO INTERNO GJIC, CONVENIOS CONVENIOS DE FINIQUITO MESES FEBRERO A OCTUBRE 15 RCHIVO 2019
CONVENIO DE CONVENIO DE COLABORACION QUE CELEBRAN
||
DG Un_d.”ﬂﬂﬂwh‘ J EWMN.’_MMJ—_“_MMM“VO DGIJICA CONVENIOS COLABORACION CON EL | EL SISTEMA DIF MUNICIPAL Y OTRAS, DURANTE 9 ARCHIVO EN TRAMITE 2019
SISTEMA DIF MUNICIPAL LOS MESES FEBRERO A OCTUBRE
DIRECCION DEPARTAMENTO DENUNCIAS Y DENUNCIAS REALIZADAS POR PARTE DEL
D ARCHIVOEN T
b6 GENERAL i JURIDICO INTERNO Gliba QUERELLAS DENUNCIAS SISTEMA DIF MUNICIPAL POR ROBOS. 2 0 RAMITE 2019
DIRECCION DEPARTAMENTO JUICIOS CONTRA LA JUICIOS CONTRA LA JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA EN MATERIA
b6 GENERAL . JURIDICO INTERNO beuc DEPENDENCIA DEPENDENCIA LABORAL LABORAL i ARCHIVO EN TRAMITE 2019
DIRECCION DEPARTAMENTO JUICIOS DE LA JUICIOS DE LA JUICIOS DE LA DEPENDENCIA EN MATERIA
b6 GENERAL a JURIDICO INTERNO baiuc DEPENDENCIA DEPENDENCIA PENAL PENAL 1 ARCHIVO EN TRAMITE 2019
. DIRECCION DEPARTAMENTO
DG GENERAL J JURIDICO INTERNO DGJICL COMPENDIO DE LEYES COMPENDIO DE LEYES COMPENDIO DE LEYES CON 59 LEYES 1 ARCHIVO EN TRAMITE 2019

DEPARTAMERTO
JURIDICO IRTERNO




60/ Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia en el Muncipio de Campeche

Guia de Archivo Documental 2019

Campeche 60/DG.TA.DGTAIC

Nombre del Titular de la Unidad Administrativa: Lic. Erika Oreza Cu

Cargo: Jefe de Departamento

Domicilio Institucional: Calle 10 N° 331 entre 59y 61 Colonia Centro Historitco C.P. 24000 San Francisco de Campeche, Campeche
Teléfono de Oficina y Extension: (981) 81-6 -34-35 / 81-6-06-63 ext. 106

juridico@dif. municipiocampeche.gob.mx

Correo Electronico Institucional:

Clasificacién Archivistica
Ni b del Vol N ki, s 2 s afi
Seccidn Subseccién Serie p <w=ou.= o5 Descripcién del Expediente total nm\nm%mnmm _ de _o”_w....u”m\..._.m_.h_ﬂmma = Afio o Ejercicio m_mnm_,
Clave Nombre Clave Nombre Clave . Nombre
JUNTA SESIONES SESIONES ACTAS DE INSTALACION Y ACTAS DE
D JDSIDI ORDINARIAS DE LA 6 ARCHIVO EN TRAMITE 2019
SESIONES ORDINARIAS
DIRECTIVA JUNTA DIRECTIVA ORDINARIAS
SESIONES
EXTRAORDINARIAS SESIONES ACTAS DE SESION EXTRAORDINARIA

DELAJUNTA | EXTRAORDINARIAS, DE LA JUNTA DIRECTIVA > ARCHIVO EN'TRAMITE 2019

DIRECTIVA

TAME
co mzqhm.mw




W

/ 4

Ca nﬂ@mmﬂ?m

Gobierno Municipal

- Nombre del Titular de la Unidad Administrativa:

Institucional:
Teléfono de Oficina y Extensién:
Correo Electronico Institucional:

60/ Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia en el Muncipio de Campeche

ING. HUGO ROGELIO PINA ALPUCHE

Guia de Archivo Documental 2019

pal de Campeche

60/DG.TA.DGTAIC

DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Calle 10 N° 331 entre 59 y 61 Colonia Centro Historitco C.P. 24000 San Francisco de Campeche, Campeche

(981) 81-6 -34-35 / 81-6-06-63 ext.

administracion@dif.municipiocampeche.gob.mx r.financieros@dif.municipiocampeche

Clasificacion Archivistica

Volumen / L . o P
/ No. D - " Ubi F T f Afio o Ej
Seccién Subseccién Serie o o be Descripcion del Expediente Numero total _Sh.mo_-“.m_“_.”m\&me-ﬂﬂnmqm ea no Mmm“_«n.n.o
de carpetas
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre
ARCHIVERO DENTRO DE
oA DIRECCION or noohmﬂunm%mz DE ADRFPE | PRESUPUESTOS DE . PRESUPUESTOS DE EGRESOS E INGRESOS DEL EJERCICIO FISCAL L LA COORDINACION 2b19
ADMINISTRATIVA FINANCIEROS EGRESOS DEL 2019. DE RECURSOS
FINANCIEROS
ARCHIVERO DENTRO DE
: POLIZAS LA COORDINACION
1
DACFPP PRESUPUESTALES POLIZAS PRESUPUESTALES DE ENERO A OCTUBRE DEL 2019 11 DE RECURSOS 2019
FINANCIEROS
POLIZAS DE EGRESOS DEL MES ENERO A OCTUBRE  DONDE SE ARCHIVERO DENTRO DE
ENCUENTRA LA INFORMACION SOBRE: REPOSICION DE GASTOS, LA COORDINACION
DACFPO | POLIZAS DE EGRESOS 5 GASTOS POR COMPROBAR, FACTURAS PENDIENTES, TRASPASO 5 DE RECURSOS 2019
wwm%z; A CUENTA Y ANTICIPOS DE PROVEEDORES DEL ANO FINANCIEROS
ARCHIVERO DENTRO DE
LA COORDINACION
Al ANCI 1 ST, IN 2
DACFEF | ESTADOS FINANCIEROS ESTADOS FINANCIEROS 2019 1 DE RECURSOS 019
EINANCIERQS
DACFPD ARCHIVERO DENTRO DE
COMPROBACION DE GASTOS DIVERSOS DE PROVEEDORES, EN LA COORDINACION
POLI E DIARI 13 ’
ouzasp 0 POLIZAS DE DIARIO DE ENERO A OCTUBRE DEL 2019. 13 DE RECURSOS 2019
FINANCIEROS
ARCHIVERO DENTRO DE
LA COORDINACION
ION 1 N
DACFCO CONCILIACIONES CONCILIACIONES BANCARIAS 2019 1 DE RECURSDS 2019
FINANCIEROS
ARCHIVERO DENTRO DE
CHEQUERA DE LAS CUENTA 65503627504 DEL BANCO LA COORDINACION
ROL DE CHEQU 1
DACFCH | CONTROL DE CHEQUES SANTANDER 1 DE RECURSOS 2019
FINANCIEROS
SERVICIOS PERSONALES, MATERIALES Y SUMINISTROS, SERVICIOS ARCHIVERO DENTRO DE
GENERALES, ASISTENCIA SOCIAL, PROGRAMAS DEL SISTEMA DIF LA COORDINACION
DACFPC | POLIZAS DE CHEQUES 2 MUNICIPAL PAGO DE PROVEEDORES Y SU COMPROBACION DE 2 DE RECURSOS 2019
d ENERO A OCTUBRE DE 2019 FINANCIEROS




- - POLIZAS DE INGRESOS DE ENERO DE OCTUBRE CONSULTORIO ARCHIVERO DENTRO DE
DENTAL, MEDICO, U.B.R. ALFREDO V. BONFIL, U.B.R. ERNESTO LA COORDINACION
DACFSA | POLIZAS DE INGRESOS ZEDILLO, CAPEVI, BECAS, CONSTANCIAS PROCURADURIA Y 7 DE RECURSOS 2019
APORTACIONES MUNICIPALES. FINANCIEROS
ARCHIVERO DENTRO DE
DACFDI DECLARACIONES DE DECLARACIONES MENSUALES DE IVA E ISR DEL EJERCICIO 1 LA COORDINACION 2019
IMPUESTOS FISCAL 2019 DE RECURSOS
FINANCIEROS
DEN
DEPARTAMENTO DE CONTROL DEL INVENTARIO FISICO RESGUARDADOS EN LA A Dmv>xn.uﬁ>_<_m.—”m_.wom_.
RM RECURSOS DARMCA | CONTROL DE ALMACEN BODEGA CON OFICIO DE SOLICITUD , SALIDA DE BODEGA'Y 1 DE RECURSOS 2019
MATERIALES ENTREGA DE MATERIAL MATERIAL ES
AR DE EL
CONTROL DE DOCUMENTOS ORIGINALES DE LOS CONTRATOS DE OMW/_MWNNSZM._NMWU
DARMAR ARRENDAMIENTOS Y DE SERVICIOS PORFESIONALES QUE 1 2019
ARRENDAMIENTO FUERON CELEBRADOS CON EL SISTEMA DIF MUNICIPAL DE RECURSOS
MATERIALES
RELACION DE LOS DOCUMENTOS ENTREGADOS A RECURSOS ARCHIVERO DENTRO DEL
FINANCIEROS QUE CONSTAN DE FACTURAS , EVIDENCIAS DE DEPARTAMENTO
M NTRO MP ! 2019
DARMCC | €O L DE COMPRAS ENTREGA DE MATERIAL O SERVICIOS REALIZADOS PARA LOS ! DE RECURSOS
DIVERSOS EVENTOS DE LA INSTITUCION. MATERIALES
. ARCHIVERO DENTRO DEL
DARMPV CONTROL CONTROL DE COMBUSTIBLE CON POLIZAS DE SEGURO Y 1 DEPARTAMENTO 2019
: PARQUE VEHICULAR MANTEN!MIENTO EL PARQUE VEHICULAR : DE RECURSOS
MATERIALES
INVENTARIO EISICO Y LISTADO DE BIENES MUEBLES DEL DIF MUNICIPAL Y DEL ARCHIVERO DENTRO DEL
DARMIF CONTROL DE BIENES MUNICIPIO DE CAMPECHE, CENTROS DE DESARROLLO 6 DEPARTAMENTO 2019
MUEBLES COMUNITARIOS,CAIC, CENTROS DE DESARROLLO INTEGRAL DE RECURSOS
nOZ_Ci:yﬂOm MATERIALES
f ]
Elabordé: Autorizé:
INA CAJUN GONZALEZ * / LIC. CONSUELO ELIZABETH MORENO SETZER
; < : e ; ; /P BORGES GASCA ; Director General del Sistema DIF Municipal de Campeche
Responsable del Arcivo de Trémite de la Unidad Administrativa Titular de la ad de Transparencia, Area Coordinadora P P

Archivos y Datos Personales




Nombre del Titular de la Unidad Administrativa:

Domicilio Institucional:

C.P. Jasmin del Carmen Ascencio Cruz,

Guia Simple

60/ Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia en el Municipio de Campeche

60/ DG.TA.DGTAIC

calle 10 #331 colonia centro entre 59 y 61

Teléfono de Oficina y Extension:
Correo Electronico Institucional:

8163435y8160663ext. 112y 122

control.interno @dif. municipiocampeche.gob.mx
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