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JD
JUNTA 

DIRECTIVA 
JDSJDI

SESIONES DE LA 

JUNTA DIRECTIVA 
x 3 años 10 años x x

1 ORDINARIAS 

2 EXTRAORDINARIAS 

DG
DIRECCIÓN 

GENERAL 
DGCERT CERTIFICACIONES 

x 1 año 5 años x x

UC

COORDINACIÓN 

DE LA 

CONTRALORÍA 

INTERNA 

UCSASE

SEGUIMIENTO DE LA 

AUDITORÍA SUPERIOR 

DEL ESTADO 
x x 1 año 5 años x x

1
REVISIÓN A ESTADOS 

FINANCIEROS 

2
REVISIÓN A RUBROS 

ESPECÍFICOS 

UCSACM

SEGUIMIENTO DE LA 

AUDITORÍA DE LA 

CONTRALORÍA 

MUNICIPAL 

x x

1 año 5 años x x

1
REVISIÓN A ESTADOS 

FINANCIEROS 

2
REVISIÓN A RUBROS 

ESPECÍFICOS 

UCAIDM
AUDITORÍAS 

INTERNAS 
x x

1 año 5 años x x

1
REVISIÓN A ESTADOS 

FINANCIEROS 

2
REVISIÓN A RUBROS 

ESPECÍFICOS 

UCPADI

PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS 

DISCIPLINARIOS 

x x
1 año 5 años x x

UCDCDM
DENUNCIAS 

CIUDADANAS x x 1 año 5 años x x

UCERDM ENTREGA RECEPCIÓN 
x x 1 año 5 años x x

SJ

DEPARTAMENTO 

DEL JURÍDICO 

INTERNO 

DGJIAC

ACTAS 

CIRCUNSTANCIADAS 

DE HECHOS x 1 año 10 años x x

DGJICA
CONVENIOS Y 

ACUERDOS x 1 año 5 años x x

DGJIJC
JUICIOS CONTRA LA 

DEPENDENCIA x 1 año 10 años x x

DGJIJD
JUICIOS DE LA 

DEPENDENCIA x 1 año 10 años x x

DGJIDQ
DENUNCIAS Y 

QUERELLAS x 1 año 10 años x x
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Catálogo de Disposición Documental 

Clasificación Archivística Valor Documental 
Plazo de conservación o 

vigencia documental 
Clasificación de la Información Destino final 
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DGJICL
COMPENDIO DE 

LEYES x 1 año 10 años x x

TA
UNIDAD DE 

TRANSPARENCIA
DGTASI

SOLICITUDES DE 

ACCESO A LA 

INFORMACIÓN 

x
1 año 5 años x x

DGTAPT
PORTAL DE 

TRANSPARENCIA 
x

1 año 5 años x x

DGTACR

CLASIFICACIÓN DE 

INFORMACIÓN 

RESERVADA x 1 año 5 años x x

DGTACC

CLASIFICACIÓN DE 

INFORMACIÓN 

CONFIDENCIAL x 1 año 5 años x x

DGTADP
SISTEMA DE DATOS 

PERSONALES x 1 año 5 años x x

DGTAAC
ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓN 
1

INVENTARIOS DE 

TRANSFERENCIA 

PRIMARIA 

x
1 año 5 años x x

2
INVENTARIOS 

GENERALES 
x

1 año 5 años x x

DGTAIC

INSTRUMENTOS DE 

CONTROL Y 

CONSULTA  

ARCHIVÍSTICOS 

x

1 año 5 años x

DGTABD
BAJAS 

DOCUMENTALES 
x

1 año 5 años x

AD
SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA 
HF

DEPARTAMENTO 

DE RECURSOS 

HUMANOS Y 

FINANCIEROS 

ADHFCC

CAPACITACIÓN 

CONTINUA Y 

DESARROLLO 

PROFESIONAL DE 

AREAS 

ADMINISTRATIVAS 

x 1 año 5 años x x

ADHFCA
CONTROL DE 

ASISTENCIA 
x 1 año 10 años x x

ADHFEU 
EXPEDIENTE UNICO 

DE PERSONAL 
x 1 año 30 años x x

ADHFNP
NOMINA DE PAGO DE 

PERSONAL 
x 1 año 30 años x x

ADHFSS

SERVICIOS SOCIALES 

DE AREAS 

ADMINISTRATIVAS

x 1 año 5 años x x

ADHFPE
PRESUPUESTO DE 

EGRESOS
x 1 año 5 años x x

ADHFPP
PÓLIZAS 

PRESUPUESTALES 
x 1 año 10 años x x

ADHFPO PÓLIZAS DE EGRESOS x 1 año 10 años x x

ADHFEF
ESTADOS 

FINANCIEROS 
x 1 año 10 años x x

ADHFPD PÓLIZAS DE DIARIO x 1 año 10 años x x

ADHFCO CONCILIACIONES x 1 año 10 años x x

ADHFCH
CONTROL DE 

CHEQUES 
x 1 año 10 años x x

ADHFPC PÓLIZAS DE CHEQUES x
1 año 10 años x x



ADHFSA

SUBSIDIOS, 

APORTACIÓNES, 

LEGADOS O 

DONACIONES 

x 1 año 10 años x x

RM

DEPARTAMENTO 

DE RECURSOS 

MATERIALES 

ADRMCA
CONTROL DE 

ALMACEN 
x 1 año 5 años x x

ADRMAR
CONTROL DE 

ARRENDAMIENTOS 
x x x 1 año 5 años x x

ADRMCC
CONTROL DE 

COMPRAS 
x 1 año 5 años x x

ADRMPV
CONTROL DE PARQUE 

VEHICULAR 
x x x 1 año 5 años x x

ADRMIF

INVENTARIO FÍSICO Y 

CONTROL DE BIENES 

MUEBLES 

x x x 1 año 10 años x x

AS

COORDINACIÓN  DE 

ASISTENCIA 

SOCIAL 

AA

DEPARTAMENTO DE 

ATENCIÓN A LA 

SALUD Y ADULTOS 

MAYORES 

ASAAAM ASISTENCIA MÉDICA x 1 año 5 años x x

1 CONSULTORIO MÉDICO 

2
CONSULTORIO 

ODONTOLÓGICO 

3 EVENTOS DE SALUD 

4 PROMOCIÓN A LA SALUD 

5 UNIDAD MÓVIL DE SALUD 

6 GESTIÓN MÉDICA 

ASAAAI
ATENCIÓN INTEGRAL 

AL ADULTO MAYOR 
x 1 año 5 años x x

1
ACTIVIDADES 

RECREATIVAS 

2
CLUB DEL ADULTO 

MAYOR 

ASAAAA APOYO ASISTENCIAL x 1 año 5 años x x

1 AYUDAS DIVERSAS 

2 CANALIZACIONES

3
ENTREGA DE 

COBERTORES 

4 MEDICAMENTOS 

PD

DEPARTAMENTO 

DE ATENCIÓN A 

PERSONAS CON 

DISCAPACIDAD 

ASPDAD

ATENCIÓN A 

PERSONAS CON 

DISCAPACIDAD

x 1 año 5 años x x

1
APARATOS 

FUNCIONALES 

2 TRANSPORTE ADAPTADO 

3 ÓRTESIS

4 EVENTOS 

5 CANALIZACIONES 

ASPDUB
UNIDAD BÁSICA DE 

REHABILITACIÓN 
x 1 año 5 años x x



DC

COORDINACIÓN 

DE ASISTENCIA 

ALIMENTARIA Y 

DESARROLLO 

COMUNITARIO

DCESAL
ESPACIOS DE 

ALIMENTACIÓN 
x 1 año 5 años x x

DCDECO
DESARROLLO 

COMUNITARIO
x

1 año 5 años x x

1

COMUNIDAD DIFERENTE 

"JUNTOS POR TU 

COMUNIDAD

2

PROGRAMA DE 

FAMILIAS EN 

DESAMPARO 

(FAMDES)

ED

COORDINACIÓN 

GENERAL DE 

EDUCACIÓN 

CC

CENTROS DE 

ASISTENCIA 

INFANTIL 

COMUNITARIOS 

(CAIC)

EDCCAI
ASISTENCIA INFANTIL 

COMUNITARIO 
x 1 año 5 años 

x x

EDCCEV EVENTOS x 1 año 5 años x x

1 CULTURALES 

2 RECREATIVOS 

CD

CENTROS DE 

DESARROLLO 

COMUNITARIOS 

(CDC)

EDCDDC
DESARROLLO 

COMUNITARIO 
x 1 año 5 años 

x

EDCDEV EVENTOS x 1 año 5 años x x

1 CULTURALES 

2 RECREATIVOS 

CI

CENTROS DE 

DESARROLLO 

INTEGRAL 

COMUNITARIOS 

(CDIC)

EDCIEF

FORTALECIMIENTO DE 

LA ECONOMÍA 

FAMILIAR 

x 1 año 5 años 

x x

EDCIAP
ASESORIA 

PEDAGÓGICA 
x 1 año 5 años 

x x

EDCIEV EVENTOS x 1 año 5 años x x

1 CULTURALES 

2 RECREATIVOS 

PA

COORDINACIÓN 

DE PROMOCIÓN 

Y DIFUSIÓN DE 

LOS DERECHOS 

DE LAS NIÑAS, 

NIÑOS Y 

ADOLESCENTES 

PAAPSI
ATENCIÓN 

PSICOPEDAGÓGICA 
x

1 año 5 años x x

PATAPA TALLER DE PADRES x 1 año 5 años x x

PAPRBE PROGRAMA DE BECAS 
x 6 años 5 años x x

1 ESTATALES 

2 MUNICIPALES 

PAEMAD
EMBARAZO 

ADOLESCENTE x 1 año 5 años x x

PAESIN
EXPLOTACIÓN 

SEXUAL INFANTIL x 1 año 5 años x x



PAPDRP

PREVENCIÓN DE 

RIESGOS 

PSICOSOCIALES x 1 año 5 años x x

PAREDI RED DE DIFUSORES x 1 año 5 años x x

PAMENF

MODELO DE 

EDUCACIÓN NO 

FORMAL x 1 año 5 años x x

CA

COORDINACIÓN 

DEL CENTRO DE 

ATENCIÓN 

PSICOLÓGICA 

ESPECIALIZADA 

EN VIOLENCIA 

INTRAFAMILIAR 

(C.A.P.E.V.I.)

CAATPS
ATENCIÓN 

PSICOLÓGICA 

1 año 5 años x x

1
ESTUDIOS Y REPORTES 

PSICOLÓGICOS 
x

2

PREVENCIÓN DE LA 

VIOLENCIA 

INTRAFAMILIAR 
x

PR

PROCURADURIA 

AUXILIAR DE 

PROTECCIÓN DE 

NIÑAS, NIÑOS Y 

ADOLESCENTES 

PRCONS CONSTANCIAS x

1 año 5 años x x

1 SEPARACIÓN 

2 CONCUBINATO 

3 MADRE SOLTERA 

4
DEPENDENCIA 

ECONÓMICA 

5 UNIÓN LIBRE 

PRASJU
ASESORIAS 

JURÍDICAS x 1 año 5 años x x

1 MALTRATO 

2 GUARDA Y CUSTODIA 

3 PENSIÓN ALIMENTICIA 

4
RECTIFICACIONES DE 

ACTAS 

5 AD - PERPETUAM

6 ASENTAMIENTOS 

PRCAMA
CAPITULACIONES 

MATRIMONIALES 
x

1 año 5 años x x

1
BIENES 

MANCOMUNADOS 

2 BIENES SEPARADOS 

PRCDAC

CONVENIOS DE 

AMIGABLE 

COMPOSICIÓN x 1 año 5 años x x

PS

COORDINACIÓN 

DE PROMOCIÓN 

SOCIAL 

PSEVEN EVENTOS 

x 1 año 5 años x x

1 CULTURALES 

2 RECREATIVOS 

3 RECAUDACIÓN 

PSPROM PROMOTORIADO x 1 año 5 años x x

PSFEST FESTEJOS x 1 año 5 años x x



1 DIA DEL NIÑO 

2 DIA DE LA MADRE

3 NAVIDEÑO

PSPACI
PARTICIPACIÓN 

CIUDADANA 
x

1 año 5 años x x

1
VISISTAS A CENTROS 

ASISTENCIALES 

2 COLECTA TELETÓN 

3 COLECTA CRUZ ROJA 

PSADIV APOYOS DIVERSOS x 1 año 5 años x x

CS

COORDINACIÓN 

DE 

COMUNICACIÓN 

SOCIAL 

CSCAVF

MEMORIAS DE 

EVENTOS Y 

ACTIVIDADES 
x 1 año 5 años x x

1 VIDEOS 

2 FOTOGRAFÍAS 

EA

COORDINACIÓN 

DE EVALUACIÓN 

Y PLANEACIÓN 

EAPROA
PROGRAMA 

OPERATIVO ANUAL 
x

1 año 5 años x x

EAIADL
INFORME ANUAL DE 

LABORES 
x

1 año 5 años x x

EAIDSE

INFORME DE 

SEGUIMIENTO Y 

EJECUCIÓN 

x
1 año 5 años x x

EAMGEI
MANUALES, GUÍAS E 

INSTRUCTIVOS 
x

1 año 5 años x x

EAHABI HABITAT x 1 año 10  años x x

EAPLPR
PLANES Y 

PROYECTOS 
x

1 año 5 años x x

GD
GESTIÓN 

DOCUMENTAL 
GEDOVI

VINCULACIÓN 

DOCUMENTAL 
x

1 año x x
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