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EXPERIENCIA PROFESIONAL 
JEFE DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES DIF MUNICIPAL CAMPECHE 
 
Llevar a cabo por instrucciones del Director administrativo, todas las compras que se requieran para 
la realización de eventos así como para el óptimo funcionamiento del Sistema, así como  
correspondiente captura en el Sistema de Contabilidad Gubernamental 
 
Supervisar el control de salidas, y entradas de todo material e insumo que se resguarde en la bodega 
de este Sistema, así como tener actualizado el inventario de la misma. 
 
Programar la asignación de la plantilla vehicular,  de acuerdo a los requerimientos de eventos de las 
coordinaciones, así como supervisar el debido uso de los mismos, optimizando los recursos de 
combustible que para este efecto disponga, cumpliendo con llevar la bitácora correspondiente. 
 
 
ACTIVIDADES PROFESIONALES 
 
2018-2019 JEFE DE DEPARTAMENTO DE NOMINA DIF MUNICIPAL CAMPECHE 
 
 
2009-2016 
Labore en Despacho Contable como responsable de contabilidad impuestos de personas Físicas y 
Morales 
2017-2018 
Creación de Negocios Propios   
 
2009-2016 
Captura contabilidad de egresos e ingresos  y determinación de impuestos. 
2017-2018 
Gerencia general 
Administración de personal  
Administración de finanzas 

 
EXPERIENCIA EN MANEJO DE SISTEMAS CONTABLES 
MANEJO DE SISTEMAS DEL SAT COMO FACTURACION Y DECLARACIONES DE IMPUESTOS  
MANEJO DE SISTEMAS DE NOMINAS 
MANEJO DE SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL E IMSS 
 
 
 
IDIOMAS 
 
ESPAÑOL: 100%  INGLES: Intermedio 
 
 
SOFTWARE 
Office 
Contpaq Programa Contable 
Contoaq programa de Nomina



 


