Aroaidin Sy

Campeche
Direccion o area:
Nombre:

Cargo:

Domicilio Institucional:
Correo Electronico Oficial:
Telefono Oficial:

. Nombre ;

SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA EN EL MUNICIPIO DE CAMPECHE

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL EN CONCENTRACION 2021

PROCURADURIA AUXILIAR DE PROTECCION DE NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES

DIF

Bhurdcipod s Dompachie

LIC. LUIS FERNANDO MOO FLORES

PROCURADOR AUXILIAR DE PROTECCION DE NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES

CALLE 10 N” 331 ENTRE 59 Y 61 COL. CENTRO HISTORICO C.P. 24000 SAN FRANCISCO DE CAMPECHE, CAMPECHE

procuraduria@dif.municipiocampeche.gob.mx

(981) 81-6 -20-73 / 81-6-06-63 ext. 124

Nombre

2C

ASUNTOS JURIDICOS

JUICIOS

SE REALIZAN JUICIO DE
GUARDA Y CUSTODIA
PARA QUE LA (EL)
SOLICITANTE TENGA LA
CERTEZA JURIDICA DEL
CUIDADO DE SUS HIJAS
(0S). ASIMISMO SE
REALIZAN JUICIO DE
PENSION ALIMENTICIA
PARA TENER LA CERTEZA
JURIDICA DE RECIBIR LOS
ALIMENTOS EN FAVOR
DE SUS HIJAS (0S).

Medida
{Expedientes,

EXPEDIENTE

Cantidad

2020-2021

ARCHIVO EN
CONCENTRACION

PRAS;U

ASESORIAS JURIDICAS 2

GUARDA Y CUSTODIA

SE REALIZO JUICIO DE
GUARDA Y CUSTODIA
PARA QUE LA (EL)
SOLICITANTE TENGA LA
CERTEZA JURIDICA DEL
CUIDADO DE SUS HIJAS
(0S). ASIMISMO SE
REALIZAN JUICIO DE
PENSION ALIMENTICIA
PARA TENER LA CERTEZA
JURIDICA DE RECIBIR LOS
ALIMENTOS EN FAVOR
DE SUS HIJAS (OS).

EXPEDIENTE

16

2015-2021

ARCHIVO EN
CONCENTRACION




SD41

JUICIO DE GUARDAY
CUSTODIA

SE REALIZO JUICIO DE
GUARDAY CUSTODIA
PARA QUE LA (EL)
SOLICITANTE TENGA LA
CERTEZA JURIDICA DEL
CUIDADO DE SUS HIJAS
(0S).

EXPEDIENTE

2012-2021

ARCHIVO EN
CONCENTRACION

PAJU

JUICIOS

GUARDA Y CUSTODIA

SE REALIZO JUICIO DE
GUARDAY CUSTODIA
PARA QUE LA (EL)
SOLICITANTE TENGA LA
CERTEZA JURIDICA DEL
CUIDADO DE SUS HIJAS
(QS)

EXPEDIENTE

2019-2021

ARCHIVO EN
CONCENTRACION

4c

RECURSOS HUMANOS

4C.1

EXPEDIENTE UNICO DE
PERSONAL

CONTIENE OFICIOS DE
CAMBIO DE HORARIO,
DIAS ECONIMICOS,
VACACIONES Y
COMISIONES

EXPEDIENTE

2021

ARCHIVO EN
CONCENTRACION

4C.4

CAPACITACION A
SERVIDORES PUBLICOS

CURSOS DIRIGIDOS A LOS
SERVIDORES PUBLICOS

EXPEDIENTE

2021

ARCHIVO EN
CONCENTRACION

RECURSOS MATERIALES Y
OBRAS PUBLICAS

6C.6

REQUISICIONES

OFICIOS DONDE SE
SOLICITAN: PAPELERIA,
VEHICULO Y OTROS
REQUERIMIENTOS

EXPEDIENTE

2021

ARCHIVO EN
CONCENTRACION

11C

TRANSPARENCIA Y ACCESO A
LA INFORMACION PUBLICA

11€.2

SOLICITUDES DE
ACCESO A LA
INFORMACION

ES EL DERECHO DE TODA
PERSONA DE SOLICITAR
GRATUITAMENTE LA
INFORMACION
GENERADA,
ADMINISTRADA O EN
POSESION DE LA
AUTORIDADES PUBLICAS.
CONTIENE ACUSE DE
RECIBO A LA SOLICITUD
DE INFORMACION, OFICO
DE SOLICITUD DE
RESPUESTA Y OFICIO DE
CONTESTACION A LA
SOLICITUD.

EXPEDIENTE

2021

ARCHIVO EN
CONCENTRACION




11C.5

SISTEMA DE PORTALES
DE OBLIGACIONES DE
TRANSPARENCIA

DONDE NOS SOLICITAN
EL INFORME DEL PORTAL
SIPOT Y AL CUAL SE HACE
ENTREGA DE DICHO
INFORME A LA UNIDAD
DE TRANSPARENCIA.
CONTIENE EL OFICIO DEL
CALENDARIO DE
ENTREGA DE INFORME
DEL PORTAL SIPOT Y LOS
ACUSES.

EXPEDIENTE

2021

ARCHIVO EN
CONCENTRACION

11C.7

BASES DE DATOS
PERSONALES

SOLICITUDES DE AVISOS
DE PRIVACIDAD DE LOS
SERVICIOS QUE PRESTA
LA COORDINACION

EXPEDIENTE

2021

ARCHIVO EN
CONCENTRACION

1S

GOBIERNO ABIERTO

1s.1

PROGRAMAS Y
PROYECTOS DIRIGIDOS
A LA CIUDADANIA EN
GENERAL

TALLER DE PREVENCION
AL ABUSO QUE SE
LLEVAN A CABO EN
DIFERENTES
COMUNIDADES Y
COLONIAS

EXPEDIENTE

2021

ARCHIVO EN
CONCENTRACION

CANALIZACIONES

CANALIZACIONES A OTRAS
INSTITUCIONES. ASIMISMO
ESTUDIOS
SOCIOECONOMICOS DE
APOYO
INTERINSTITUCIONAL COMO
FISCALIA, MIGRANTE, ENTRE
OTROS.

EXPEDIENTES
TOMOS

2021

ARCHIVO EN
CONCENTRACION

25

TRAMITES Y SERVICIOS

253

ASESORIAS JURIDICAS

ORIENTACIONES JURIDICAS
OTORGADAS A LOS
SOLICITANTES EN MATERIA
FAMILIARY PENAL

EXPEDIENTES

2021

ARCHIVO EN
CONCENTRACION

258.7

ASENTAMIENTOS
EXTEMPORANEOS

CONTIENE TRAMITE QUE SE
REALIZA ANTE EL REGISTRO
CIVIL PARA OBTENER UN
ACTA DE NACIMIENTO

EXPEDIENTES

30

2021

ARCHIVO EN
CONCENTRACION




ATENCION A REPORTE DE
VULNERACION DE
DERECHO

INICIA REPORTE
CANALIZADO POR DIF
ESTATAL O POR LLAMADAS
ANONIMAS, POR LO QUE SE
ACUDE AL DOMICILIO
PROPORCIONADO Y SE
REALIZA ESTUDIOS
SOCIOECONOMICO,
DIAGNOSTICO, REPORTE
SOCIAL, CAJA DE
HERRAMIENTAS A FAVOR DE
LOS MENORES Y
ADOLESCENTES.

EXPEDIENTES

30 2019-2021

ARCHIVO EN
CONCENTRACION

4s

ORGANIZACION Y GESTION
DOCUMENTAL

45.2

INSTRUMENTOS DE
CONTROL Y CONSULTA
ARCHIVISTICOS

SE LE DA CONTESTACION A
LOS OFICIOS RECIBIDOS POR
EL AREA COORDINADORA
DE ARCHIVO

EXPEDIENTES

i | 2021

ARCHIVO EN
CONCENTRACION

Fecha de actualizacion:

t Gabriels ( Cervantes

23 DE MAYO DE 2022



SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA EN EL MUNICIPIO DE CAMPECHE D . F

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL EN CONCENTRACION 2021 Municipat de Compeche
Direccién o drea: COORDINACION DE EDUCACION NO FORMAL
Nombre: LIC. STEPHANI GUADALUPE MARTINEZ CAMARA
Cargo: COORDINADORA DE EDUCACION NO FORMAL
Domicilio Institucional: CALLE 10 #331 ENTRE CALLES 59 Y 61 COL. CENTRO HISTORICO C.P 24000 SAN FRANCISCO DE CAMPECHE, CAMPECHE
Correo Electronico Oficial: educacion@dif municipiocampeche.gob.mx
Teléfono Oficial: (981)81 6-34-35 / 81 6-06-63 EXT.119

Nombre o | Nombre
Capacitacion a ‘ -y ) ’ »
4C Recursos Humanos 4C.4 ‘p . Memorandum de Capacitacion Expediente 1 2021 Archivo de concentracion
Servidores Publicos
Memorandum de Comisiones, dias
4C Recursos Humanos 4C.5 Control de Asistencia econonémicos,onomasticos y Expediente 1 2021 Archivo de concentracion
vacaciones
Memorandum de solicitudes de
Recursos Materiales y Obra - vehiculo, chofer y requerimientos . . .,
6C . ¥ 6C.6 Requisiciones ¥ q" Expediente 1 2021 Archivo de concentracion
Publica para las Caravanas "Amate y
Cuidate"
Tansparencia y Acceso a la Solicitud de Acceso ala Memarandim de Respyestis
I
11C P ) ¥ - 11C.2 A solicitud de informacion de otras Expediente 1 2021 Archivo de concentracion
Informacion Publica Informacion S
coordinaciones.
Calendario de entrega de formatos
) SIPOT, entrega de informes de Portal
Transparencia y Acceso a la sistema de Portales de SIPOT, correccién de informes de
1 ’ . . .
11C P ) 'y . 11C.5 Obligaciones de ‘ R Expediente 1 2021 Archivo de concentracion
Informacion Publica ) Portal SIPOT y evidencia de
Transparencia L. v
contestacion al correo electrénico de
Transparencia




11¢

Transparencia y Acceso a la
Informacidn Publica

11C.7

Base de Datos

Memorandim de solicitud de aviso
de privacidad, ficha de inscripcién y
actualizacion de aviso de privacidad

Expediente

2021y 2021

Archivo de concentracién

1S

Gobierno Abierto

151

Talleres: playeras pintadas, apoyo
escolar, adulto en plenitud, cocina,
maceteros.

Servicios: masajes, cortes de
cabello, depilado, alaciado,
esmaltado de ufias, manejo de
estress, tendedero, pulseras,
globoflexia, mascarillas,
manualidades para nifios, salud
bucal, exfoliacién, tdmbola,
costura y mas, rifa para madres de
familia, parches para anticdlicos,
concentizacién sobre la
menstruacion, integracion familiar,
listas de participante y evidencia
fotografica

Expedientes

2021

Archivo de concentracidn

1S

Gobierno Abierto

Canalizaciones

Oflcios:Informativo, solicitud de la
Informacién de centros, solicitud
de los centros luminarias, solicitud
de centros,para renovacién de
mandato,
Memorandum:Solicitud de centros
y horarios, solicitud de corte de
cabello,listas de centros de CDC Y
CDIC, notificacion de
nomenclatura de Comunicacion
Social, solicitud de anuencia,
recibo de entrega de maquinas de
corte de cabello y solicitud de sala
de juntas.

Expedientes

2021

Archivo de concentracion

2S

Tramites y Servicios

Talleres de
Fortalecimiento a la
Economia Familiar

Listas de participantes y evidencia
fotogréfica

Expedientes

2021

Archivo de concentracién

25

Tramites y Servicios

Adulto Mayor

Manualidades con reciclado:
carteras de fieltro, servilletero,
alcancia, dulcero, cajita con
abatelenguas, canastitas, cuadro
de hojas, cuadro pintado con
crayolas, playeras, atrapasuefios,
listas de participantes y evidencia
fotografica

2021

Archivo de concentracion

3S

Turismo y cultura

Eventos Culturales

Oficios solicitud de ballet
folclorico, Oficio de solicitud de
invitacion.

Expediente

2021

Archivo de concentracion




Informacion solicitada del indice de
expedientes, Informe de enero - junio
2020 de indice de expedientes
reservados, solicitud de cumplimiento
de la tabla de aplicabilidad,
elaboracion del cuadro de clasificacién
archivistica, y observaciones 2020,
solicitud de la guia de archivo

Organizacion y Gestion Instrumentos de control decaments! 2015, el catdloga de
g Y 4S.2 disposicion documental 2019, Expediente 1 2021 Archivo de concentracion

Hocumental Y consuitadrchivisticos formatos de ficha técnica, formatos de
ficha técnica de valoracién
documental y contestacion de
memorandum, invitacién para
capacitacion, entrega de archivos de
transparencia, verificacion de
inventario de archivo en
concentracion y de sorteo de fechas
de transferencias primarias.

4s

Cuadro de Clasificacion Archivistica,
entrega de Inventario General
Organizacion y Gestion X . . (Archivo de Tramite) del ejercicio
4S 453 Transferencias Primarias
Documental fiscal 2020 y 2021, entrega de
Catalégo de Disposicion Documental

del ejercicio fiscal 2020 y 2021

Expediente 1 2021 Archivo de concentracién

ELABORO XAUTORI 20 REVISO
N, .

Lic. Stephani Ga upe Martinez Camara Lic. Enayadira del C. MIjangos Tic.Lilia del R. Borges Lic .Gab\i%LJQ{camen Gracia
Coordina Educacién Chiquini Gasca ervantes
Responsable del Archivo de Responsable del Area Directora General
Concentracién Coordinadora de Archivos

Fecha de actualizacion: 02/05/2022




SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA EN EL MUNICIPIO DE CAMPECHE

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL EN CONCENTRACION 2021 D l l r

BRI 29, Mot de Campeche

Campache
Direccion o ares: ORGANO INTERNO DE CONTROL
Nombre: C.P. Y MA JASMIN DEL CARMEN ASCENCIO CRUZ

Cargo: TITULAR DE ORGANO INTERNO DE CONTROL
Domicilio Institucional: Calle 10 N° 331 entre 59 y 61 Colonia Centro Historitco C.P. 24000 San Francisco de Campeche, Campeche.

Correo Electronico Oficial: Control.Interno@dif. municipalcampeche.gob.mx.

Telefono Oficial: (981) 81-6 -34-35 / 81-6-06-63 ext. 106
Unidad de Medida
Codigo Nombre Codigo Nombre
odig m b (Expedientes, Cajas)
EXPEDIENTE UNICO DE SOLICITUD DE VACACIONES DE EJERCICO FISCAL " ARCHIVO DE
ac 4c.1 Expediente 1 2021-2021
RECURSOS HUMANOS PERSONAL 2021 i CONCENTRACION
RECURSOS MATERIALES Y OFICIOS DE REQUERIMIENTOS DEL EJERCICIO FISCAL ARCHIVO DE
- C. EQUISICION E ients 1 -202
6¢ OBRA PUBLICA B¢ [Recusiciones 2021. Xpdicnte 20212021 0o\ CENTRACION
R T Al INICI
DECLARACIONES DECLARACIONES PATRIMONIALES DE NI’C AL Y ) ARCHIVO DE
9C CONTROL DE AUDITORIAS 9C.5 PATRIMONIALES CONCLUSION DE LOS SERVIDORES  PUBLICOS Expediente 1 2019-2021 CONCENTRACION
SALIENTES DEL EJERCICIO FISCAL 2021.
ACTA CIRCUNSTANCIADA DE ENTREGA-RECEPCION,,
CD'S, IDENTIFICACIONES, NOMBRAMIENTOS, ARCHIVO DE
9C.6 ENTREGA-RECEPCION [TOMAS DE PROTESTA, FORMATOS DE LA LEY DE Expediente/Carpetas 1/11 2021-2021 CONCENTRACION
PROCESO DE ENTREGA-RECEPCION DEL ESTADO DE
CAMPECHE EN SU ARTICULO 14 Y 16
INFORME ESTADOS FINANCIEROS C NTABLES,
INFORMACION OBME ESTADOS FINANCIEROS CO £ Y ARCHIVO DE
9C.8 FINANCIERA PRESUPUESTALES Y PROGRAMATICOS TRIMESTRAL Expediente/Carpetas 1/2 2021-2022 CONCENTRACION
CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO FISCAL 2021.
INSTRUMENTOS DE
ORGANIZACION Y GESTION OFICIOS, INDICE DE EXPEDIENTE INVENTARIO GENERAL| ARCHIVO DE
45 45.2 CONTROL Y CONSULTA y ! Expediente 1 2021-2021 "
DOCUMENTAL ARCHIVISTICOS EN TRAMITE DEL 2021. CONCENTRACION
ISTE DE PORTALES
1€ TRANSPARENCIA Y ACCESO A 11C5 ;ESO::.I::SAEIO(:IZS DEE OFICIOS DE REQUERIMIENTO DE SIPOT DEL [ — 1 2021-2021 ARCHIVO DE
LA INFORMACION PUBLICA ’ EJERCICIO FISCAL 2021. P CONCENTRACION
TRANSPARENCIA
N
7t .
({ s6
ELABORARON g
. A » )
bk D\((,) > - “}‘" e ¢
C.Carmelina Méndez Diaz C.P Y MA Jasmin del Carmen Lic. Enayadlr !‘é/ MIjangos Lic. €ifia del R. Borges Gasca
Responsable del Archivo Astencio Cruz g Responsable del Area Coordinadora
de tramite Titular de Organo Interno Reqponsab e del A chivo de Archivos

de Control de Concentracién

Fecha de actualizacién: 13 de mayo del 2022



Direccion o area:

Nombre:

Cargo:

Domicilio Institucional:

Correo Electronico Oficial:

Telefono Oficial:

SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA EN EL MUNICIPIO DE CAMPECHE

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE CONCENTRACION 2021

UNIDAD DE TRANSPARENCIA, AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS Y DATOS PERSONALES

LIC. LILIA DEL ROSARIO BORGES GASCA

RESPONSABLE DE LA UNIDAD

CALLE 10, No. 331 entre 59 y 61, Colonia Centro

TRANSPARENCIA@ DIF MUNICIPIOCAMPECHE . GOB.MX

9818160663 EXT. 111

RECURSOS HUMANOS

4C.4

CAPACITACION A SERVIDORES PUBLICOS

RESPONSABLES DE TRANSPARENCIA Y AL
PERSONAL ADSCRITO A ESTA UNIDAD.

OFICIOS DE SOLICITUDES DE DIAS
ECONOMICOS Y DEVOLUTIVOS; ASI COMO
DE VACACIONES DEL PERSONAL DE LA
L

EXPEDIENTE

2018-2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

4cC.5

CONTROL DE ASISTENCIA

OFICIOS  DE soucnu%%s DE DIAS
ECONOMICOS Y DEVOLUTIVOS ASl COMO
DE VACACIONES DELPERSONAL DE LA
UNIDAD DE TRANSPARENCIA

EXPEDIENTE

2018-2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

RECURSOS MATERIALES Y
OBRA PUBLICA

@

C.6

REQUISICIONES

OFICIOS DE MATERIAL DE PAPELERIA Y
MANTENIMIENTOS DE LOS EQUIPOS DE
COMPUTO

EXPEDIENTE

2020-2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

TRANSPARENCIA Y ACCESO
A LA INFORMACION
PUBLICA

11c.2

SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION

ACUSE Y REGISTRO DE LAS SOLICITUDES DE
INFORMACION PUBLICA, SU SEGUIMIENTO
ADMINISTRATIVO Y SU ACTA RESOLUTIVA
CORRESPONDIENTE. INFORMES
SEMESTRALES Y ANUALES PRESENTADOS
ANTE LA COTAIPEC

EXPEDIENTE/TOMOS

1Y 3 TOMOS

2021-2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

ACUSE Y REGISTRO DE LAS SOLICITUDES DE
INFORMACION PUBLICA INVALIDAS Y SU
SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO

EXPEDIENTE

2021-2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

1lic

11e.3

SOLICITUDES DERECHOS ARCO

INFORME DE OBLIGACIONES DE LA
PROTECCION DE DATOS PERSONALES DE
ESTE SISTEMA DIF MUNICIPAL

EXPEDIENTE

2021-2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

11c

1iC4

PORTAL DE TRANSPARENCIA

OFICIOS  DE NOTIFICACION PARA
ACTUALIZACION DE LA PAGINA, DE LAS
OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

EXPEDIENTE

2021-2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

1ic

11C5

SISTEMA DE PORTALES DE OBLIGACIONES DE
TRANSPARENCIA

SEGUIMIENTO DEL CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA EN EL|
SISTEMA DIF MUNICIPAL

EXPEDIENTE

2021-2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

11c

11C.6

COMITE DE TRANSPARENCIA

ACTAS DE INSTALACION, DE SESIONES)
ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS DE L
COMITE DE TRANSPARENCIA DE ESTE
SISTEMA DIF MUNICIPAL

EXPEDIENTE

2021-2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION

11C.7

BASE DE DATOS PERSONALES

ELABORACION DE AVISOS DE PRIVACIDAD
DE LAS COORDINACIONES DE ESTE SISTEMA|

DIF MUNICIPAL

EXPEDIENTE

2021-2021

ARCHIVO DE CONCENTRACION




4s

ORGANIZACION Y GESTION
DOCUMENTAL

4s.2

INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA
ARCHIVISTICOS

SEGUIMIENTO DEL ART. 13 DE LOS
LINEAMIENTOS GENERALES EN MATERIA DE
CLASIFICACION Y DESCLASISFICACION DE
INFORMACION PARA LA ELABORACION DE
VERIONES PUBLICAS DE ESTE SISTEMA DIF
MUNICIPAL. IMPLEMENTACIONES, ACTAS
DE COMITE Y CAMBIOS REALIZADOS A LOS
INSTRUMENTOS DE CONTROL
ARCHIVISTICA. INVENTARIOS GENERALES,
GUIAS DE ARCHIVO, CATALOGO DE
DISPOSICION DOCUMENTAL DE LA
TRANSPARENCIA DE LAS COORDINACIONES
DE ESTE SISTEMA DIF MUNICIPAL

EXPEDIENTE

6 2021-2021 ARCHIVO DE CONCENTRACION

1ic

45.3

TRANSFERENCIAS PRIMARIAS

INVENTARIOS DE LAS TRANSFERENCIAS
PRIMARIAS DE LAS COORDINACIONES DE
ESTE SISTEMA DIF MUNICIPAL

EXPEDIENTE/CARPETAS

1Y 3 CARPETAS 2021-2021 ARCHIVO DE CONCENTRACION

45.5

BAJAS DOCUMENTALES

INVENTARIOS ORIGINALES, INVENTARIOS
DE BAJAY ACTAS DE DICTAMEN DE LAS
BAJAS DOCUMENTALES

EXPEDIENTE/CARPETAS

1Y 8 CARPETAS 2019-2021 ARCHIVO DE CONCENTRACION

1lc

45.6

GRUPO INTERDISCIPLINARIO

ACTAS DE INTALACION, DE SESIONES
ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS DEL
GRUPO INTERDISCIPLINARIO

EXPEDIENTE

ARCHIVO DE CONCENTRACION

ENAYADIRA DEL CA
Responsable del Arciiivo

0S CHIQUINI
ite de la Unidad

1Z0

ARIO BORGES GASCA

RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS Y DATOS




-
SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA EN EL MUNICIPIO DE CAMPECHE D I '- i

Muricipat de Campeche |

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL EN CONCENTRACION 2021

Campeche

Direccion o area: COORDINACION DE ASISTENCIA ALIMENTARIA Y DESARROLLO COMUNITARIO
Nombre: RICARDO GABRIEL ZUBIETA DELGADO
Cargo: COORDINADOR DE ASISTENCIA ALIMENTARIA Y DESARROLLO COMUNITARIO
Domicilio Institucional: CALLE 10 NUM 331 COL CENTRO ENTRE 59 Y 61
Correo Electronico Oficial: asistenciaalimentaria@difmunicipalcampeche.org
Telefono Oficial:
7 owman. o T W
DESCRIPGIONDE |  Dreec ¢
Codigo Nombre Codigo Nombre ~ EXPEDIENTES s Cantidad
(Expedientes,
- Laias)
CAPACITACION A SERVIDOR CAPACITACIONES IMPARTIDAS AL -
ac RECURSOS HUMANOS 4C.4 Pl PERSONAL DE LA COORDINACION EXPEDIENTE 1 2021

OFICIOS DE SOLICITUDES DE DIAS
ECONOMICOS, DEVOLUTIVOS, &
4C5 CONTROL DE ASISTENCIA VRCACTONES YICOMSIONES DEL EXPEDIENTE 1. 2021

PERSONAL DE LA COORDINACION

OFICIOS DE SOLICITUDES DE

6C RECURSOS MATERIALES Y OBRAS PUBLICCS  |6C.6 REQUISIONES PAPELERIA, INSUMOS Y EXPEDIENTE 1 2021
TRANSPORTE
TRANPARENCIA Y ACCESO A LA SOLICITUDES DE ACCESO A LA SOLICITUDES Y RESPUESTAS DE -
ne INFORMACION 1c2 INFORMACION ACCESO A LA INFORMACION 2021 EXPEDIENTE 1 2021
SISTEMA DE PORTALES DE
11C.5 OBLIGACIONES DE BASE DE DATOS CONTIENE 1 CD EXPEDIENTE 1 2021

TRANSPARENCIA

OFICIOS Y OPERATIVIDAD ESPACIOS #
25 TRAMITES Y SERVICIOS 25.1 SERVICIOS DE SALUD O AT AERTACION CONTIEN 160 CD 1 2021

mosuwsoe oo [ PO RO 198 | exeeptente/ | ) 2021  ARCHIVO DE
¢ COMUNITARIO i &6 CD ) CONCENTRACION
OFICIOS, OPERATIVIDAD Y PADRON | EXPEDIENTE/ 1/1 2021
DE BENEFICIARIOS CONTIENE 1 CD CcD “

J =



tpmite

Coordinadoydel Area de Asistencia
Alimentaria y Desarrollo
Comunitario

Lic. Enayadira del C. mﬁ{* Chiquini
Responsabld del Archivo

Responsabfe

OFICIOS, OPERATIVIDAD Y PADRON | EXPEDTI ENTE/ 1/1 2021

DE BENEFICIARIOS CD £

TNSTRUMENTOS DE CONTROL

INTRUMENTOS DE CONTROL Y .

' T S| 4
45 ORGANIZACION Y GESTION DOCUMENTAL  |4S.2 CONSULTA ARCHIVISTICOS ARCHIVISTO DZEO'I;RIAN PARENCIA |[EXPEDIENTE 1 2021

SEGUIMIENTO DEL ART 13 DE LOS

LINEAMIENTOS GENERALES EN o

MATERIA DE CLASIFICACION DE EXPEDIENTE 1 20z1
INFORMACION
OFICIOS E INVENTARIO DE -
: R
45.3 TRANSFERENCIAS PRIMARIAS TRANSEERENCIA EXPEDIENTE 1 20z1
IVENTARIOS DE BAJA Y ACTA DEL
DICTAMEN DE LA BAJA
DOCUMENTAL 2006-2012 DE LA .
4S.
S $.5 BAJAS DOCUMENTALES COORDINACION DE ASISTENCIA EXPEDIENTE 1 20z1
’ ALIMETARIA Y DESARROLLO
/\ [ / COMUNITARIO
e
/ ELABORAROM -
REVISO Vo, pY.
Ing Aarop/ksgalante Tec | IU«{‘(’I S -
pohsableflel Archivo de A Lic fIR. Borges Gasca Lic. Gapriela del C. Gracia Cervantes
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SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA EN EL MUNICIPIO DE CAMPECHE
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

DIF

Direccion o area:

Nombre:
Cargo:

Domicilio Institucion

COORDINACION DE COMUNICACION Y PROMOCION SOCIAL

LIC. ADRIANA PACLA ARCEO SALAZAR

COORDINADORA

Calle 10 N° 331 entre 59 y 61 Colonia Centro Histérico C.P. 24000 San Francisco de Campeche, Campeche

Correo Electronico Oficial: inicacion @dif. municipit h mx
Telefono Oficial: (981) 81-6 -34-35 / B1-6-06-63 ext. 102
SECCION SERIE VOLUMEN
DESCRIPCION DE EXPEDIENTES Unidad de Medida | Cantida |
Codi Nombr 7 ;
igo jombre Codigo Nombre (Expedientes, Cajas) 4
i o ciRios NS ici5 CONTROL DE SOLICITUD DE COMISIONES, PERIODOS VACACIONALES, RELACION DEL PERIODICO MURAL PARA TODAS LAS COORDINACIONES, DIAS Eipediants v |aesn —sem -
ASISTENCIA ECONOMICOS Y PERMISOS
SOLICITUDES DE MATERIALES DE PAPELERIA, LIMPIEZA, TONER'S, VEHICULOS, PAGO DE INTERNET PARA EL AREA DE COMUNICACION,
G RS ¥ PAGOS DE EDICION DE VIDEOS, REQUISICIONES DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR PRESIDENCIA Y DIRECCION COMO 3ER. INFORME DE
6c SEEA POSLica 6C.6 REQUISICIONES  [ACTIVIDADES DEL SISTEMA DIF MUNICIPAL, INSTALACION DEL PATRONATO DEL PERIODO CONSTITUCIONAL 2021-2024, PARTICIPACION Expediente 1 |2021 -2021 CONCENTRACTON
DEL CONCURSO DE ALTAR DE MUERTOS QUE ORGANIZO CULTURA, EQUIPO DE COMPUTO, BAJA DE BIENES INMUEBLES, CAMBIOS DE
ADSCRIPCION Y TODO REFERENTE A NECESIDADES DE LA COORDINACION
. MONITOREO DE INFORMES Y CAPTURA DE PANTALLA DE LAS ESTADISTICAS DE LAS PUBLICACIONES DEL FACEBOOK Y DEL INSTAGRAM, AS[ COMO NUEVAS :
8C COMUNICACION SOCIAL 8C.2 2 E d te Y 1 CD 1 2021 -2021 CONCENTRACION
REDES SOCIALES |INTERACCIONES COMO SEGUIDORES, ME GUSTA, TABLA DE PUBLICACIONES Y MENSAJES DE INBOX GRABADOS EN 1CD HpRiEane ?
— CAMPARAS DE ODT Y LISTADO DE CAPTURAS DE LAS PUBLICACIONES DE LA COORDINACION DE EDUCACION, LA COORDINACION DE ASISTENCIA SOCIAL, DE| Expediente ¥ 5 1 o021 —2021 CONCENTRACION
’ DIFUSION ASISTENCIA ALIMENTARIA DE ENERO A DICIEMBRE Y 5 CD'S cp's °
.. Expediente y 2
66 4 o RELACION DE 97 CD'S CON VIDEOS DE LOS DIFERENTES EVENTOS ORGANIZADOS POR EL DIF MUNICIPAL Y/O OTRAS DEPENDENCIAS 0| ©¥Peciente ¥ - A - CONCENTRAET SN
INSTITUCIONES DE ENERO A DICIEMBRE 2021 Y 5 CD'S CON VIDEOS DE EDICION DE VIDEOS cD's
i Expediente y 3
scs FOTOGRAFIAS RELACION DE 165 CD'S CON FOTOGRAFIAS DE LOS DIFERENTES EVENTOS ORGANIZADOS POR EL DIF MUNICIPAL Y/O OTRAS DEPENDENCIAS| *Peciente ¥ 3 . R —
O INSTITUCIONES DE ENERO A DICIEMBRE 2021 on's
TRANSPARENCIA Y SOLICITUDES DE
11c ACCESO ALA 11C2  |ACCESOALA SOLICITUD DE INFORMACION: 040090600000721 Y 040090600001121 Expediente 1 |2021 -2021 CONCENTRACION
INFORMACION PUBLICA INFORMACION
SOLICITUD DE REQUERIMIENTOS Y VEHICULO, LISTADO DE NOMBRES DE BENEFICIARIOS DE LAS COLONIAS LEOVIGILDO GOMEZ,
ESPERANZA, MINAS, SAN CARALAMPIO, JARDINES, SIGLO XXI, LOS CEDROS, MATRIRES DEL RIO BLANCO, RESIDENCIAL CAMPESTRE, PLAN
CHAC, TOMAS AZNAR, LAS GRANJAS EN LA CANCHA DEL HOLOCH, AMPLIACION BELLAVISTA, SANTA BARBARA Y 20 DE NOVIEMBRE Y LAS
COMUNIDADES DE POCYAXUM, SAMULA Y KILA LERMA, FORMATOS DE INSCRIPCION AL EVENTO, DOCUMENTACION SOLICITADO A LOS
PARTICIPANTES, CONCURSO DE CANTO CON 3 CATEGORIAS Y GANADORES DE 1RO. 2DO. Y 3ER LUGAR EN CADA CATEGORIA. EXTENSIVA LA
procravas v |INVITACION EN REDES SOCIALES AL PUBLICO EN GENERAL, ENTREGANDO UN TOTAL DE $6,000 EN PREMIOS, LISTADO DE BENEFICIARIOS
pROYECTOS | DEL PROGRAMA DE SERENATA EN EL MES DE FEBRERO CON MOTIVO DEL MES DEL AMOR Y LA AMISTAD Y DEL MES DE MAYO CON MOTIVO
1s GOBIERNO ABIERTO 1s.1 | DIRIGIDOS A LA [DEL DIA DE LAS MADRES, SOLICITUD DE REQUERIMIENTOS POR EL DIA NARANJA QUE SE CONMEMORA LOS DIAS 25 DE CADA MES, LISTADO Expediente 6 | 2021 -2021 CONCENTRACION
CIUDADA"RE EN | DE JUGADORES QUE PARTICIPARON EN LOTERIA CAMPECHANAS DENTRO DE LA CARAVANA HAZ LA DIFERENCIA, LISTADO DE BOLAZOS
SRR ENTREGADOS, PERMISO PARA EL USO DE INSTALACION DEPORTIVA, LISTADO DEL PERSONAL QUE APOYO EN EL EVENTO Y SE BENEFICIO
CON EL EVENTO LAS COLONIAS: LAS GRANJAS, FIDEL VELAZQUEZ, PLAN CHAC, LA PERA, BARRIO DE SAN ROMAN, COL. BELLAVISTA,
PALACIO MUNICIPAL, SAN FRANCISCO, CONCHA ACUSTICA Y COMUNIDADES: NOHAKAL, CASTAMAY, KILA LERMA, MELCHOR OCAMPO Y
ADOLFO RUIZ CORTINEZ, SOLICITUD DE DISENO PARA EL EVENTO JUGUETON, BOLETIN DE PRENSA DE LA RUEDA DE PRENSA, PERMISO DEL
PARQUE MOCH COHUO, ELEMENTOS DE SEGURIDAD, LISTADO DE PATROCINADORES DEL EVENTO MEGA CARAVANA JUGUETON,
PROGRAMA, RECORRIDO, INVITACIONES A LAS DIRECCIONES DEL H. AYUNTAMIENTO Y CONFIRMACIONES DE CARROS PARTICIPANTES.
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SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMIUA EN EL MUNICIPIO DE CAMPECHE

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL EN CONCENTRACION 2021

Direccion o area: RDINACION DE EVALUACION Y PLANEACION

Nombre: il\'(:'. MARIA CONCEPCION JAIMES CARBAJAL

Cargo: COORDINADOR/ 3 EA DV EVALUACION Y PLANEAC’ ON
Domicilio institucionai: E10 No. 33TEN COLONIA CENTRO HISTORIC

;2
.<

Corres Electronico Oficial: pla campect -otma:i.corr

Telefono Cficial

SECCION SERIE VOLUMEN
Unidad de Ubicacidn

DESCRIPCION DE EXPEDIENTES Medida gt Fisica/Topogra fica de

i : i i EXTREMAS 5
Codigo Nombre Cedigo Nombre [Expedientis: Cantidad los Expedientes

Caias)

POA INICIAL DEL 2021, INFORMES DE AVANCE DEL POA
2021 DEL PRIMER AL CUARTO TRIMESTRE DEL
RAMACION Y PROGRAMA OPERATIVO INFORME DE AVANCES EN LOS INDICADO!
UPUESTACION ’ AMNUAL PROGRAMAS PRESUPUESTARIQS DEL EIERT

2021, CORRESPONDIENTE DEL PRIMER AL CUART
TRIMESTRE Y FICHAS TECNICAS DE iNDICADORES

ARCHNVO DE CO

LISTA DE ASISTENCIA AL CURSO

ON DEL PROGRAMA OPERATIVO Al LE
INFORMES 05/10/202), CURSO -TALLER DE iNDUCCION EXPEDIENTE 1 2021 ARCHIVO DE CONCENT
AL POA 2022, 20/10/202), OFICIOS DIVERSOS A
CAPACITACIONES.

CAPACITACION A
SERVIDORES PUBLICCS

LC RECURSOS HUMANOS plena

CIRCULARES. QFICIOS DE COMISION, IS
ECONOMICOS, Y VACACIONES, DOCUMENTOS BASICOS
BERSOMNALES, SOLICITUD DE VEHICULO, DCCUMENTOS
RELACIONADOS CON JUBILACION

4C5  JCONTROL DE ASISTENCIA 1 2015 A 202i ARCHIVO DE CONCENTRAC ON

i RECURSOS MATERIALES N QOFICIOS DE SCLICITUDES DE MANTENIMIENTO BE _ . _ R B
&C 6C.6  JREQUISICIONES EXPEDIENTE 1 202 ARCHIVO DE CONCENTRACON
Y OBRA PUBLICA COMPUTADORA Y MATERIAL DE PAPELERIA.

PLANEACION, TERCER INFORME DE ACTIVIDADES DE LA LIC. MONICA
10C EVALUACION Y 10CT HINFORMES ANUALES FERMANDEZ MONTUFAR, PRESIDENTA DEL PATRONATO EXPEDIENTE 1 2020 ARCHVO D CONC
ORGANIZACION DEL SISTEMA DIF MUNICIPAL

RACION

z

INFORMES MENSUALES DF LAS ACTIVIDADES
REALIZADAS POR LOS DIVERSOS PROGRAMAS EN EL
PERIODO DE ENEROC A DICIEMBRE DE 202 INFORME
TRIMESTRAL DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS POR LOS

DIVERSOS PROGRAMAS EN EL PERIODO DE ENERO A
I0C2 }iNFORME DE ACTIVIDADES DICICMBRE DE 2021 INFORMES TRIMESTRALES ENVIADOS EXPEDIENT A 2021 ARCHIVO D

AL SISTEMA Dif ESTATAL, LOS CUALES REFLEIAN LOS

ALCANCES OBTEMIDOS DURANTE ESTE PERIODG, LA
INFORMACION 58 ENVIA Al DIF ESTATAL POGR MEDIO DE
UN SISTEMA DE CAPTURA EN INFORMACION (SISCAPH A
TRAVES DE UNA PAGINA WES

ONCENTRACION




nc

TRANSPARENCIA Y ACK
A LA INFORVAC ON
PUBLICA

PORTAL DE TRANSPARENC A

£ L PORYAL DE TRANSPARENCIA DE
ACUERDO CON LAS ATRIBUCIONES ESTABLECIDAS EN EL
REGLAMENTO DEL DIF MUNICIPALAL AREA DE
PLANEACION ¥ EVALUACION, LAS FRACCIONES QUE
NGOS CORRESPGNDEN SON iV, V, VI Y XXIX DEL PRIMER
AL CUARTG TRIMESTRE AL ANO 2021

2021 ARCHIVO DE CONCENTRACION

CRGAMIZACION Y
GESTION DOCUMENTAL

INSTRUMENTOS DE CONTROL

Y CONSULTA ARCHIVISTICCS

452

LOS INFORMES DE JiLIO A DICIEMBRE DEL 2020 DEL
INDICE DE EXPEDIENTE RESERVADO, FORMATO CUADRO
GEMERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA, INVENTARIO
DL TRANSH CIA DEL ARCHIVD DE TRAMITE A CXPEDIENTE 1
CONCENTRACION Y GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
EN CONCENTRACIGHN 2019 ¥ CORRECCIONES DE
FORMATGS REVISADOS ¥ PORTADAS.

2021 ARCHVO D CoNTRACON

435 1BAJAS DOCTUMENTALES

CONTIENE INVENTARIO DE LAS BAJAS DOCUMENTALES
DE ARCHIVO 2 - 2012,

EXPEDIENTE 1

2019 - 2020 ARCHVO D CONCENTRAC ON

RESPONSABLE DEL ARCHIVO

DE TRAMITE

CARBAMAL.
CTOGROINARORA DE EVALUATION
Y PLANEACIOH

UTORIZS,

LIC. LIUIA DEL RUBORGES GASTA
RESPONSABLE DEL AREA
COGRDINADGRA DE ARCHIVOS

BRIEVS DEY/C. GRACIA CERVANTES
DIRECTORNGENERAL
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